Adand Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
11/2014. (XI1.21.) onkormanyzati rendelete
az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

(EGYSEGES SZERKEZETBEN a médositisardl sz616 1/2016.(1.29.) énkormanyzati rendelettel, a
6/2016.(V.5.) onkormanyzati rendelettel)

Adand Koézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk 1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:
I. Fejezet
BEVEZETO RESZ

Az onkormanyzat jelképei, kitiintetései és iinnepei

1.§

(1) Adand kozség hivatalos jelképei: a cimer, a zaszl6, a lobogo.

(2)' Adand kozség hivatalos jelképeinek részletes leirasat, valamint hasznalatuk rendjét a helyi
jelképek alapitasardl és hasznalatuk rendjérdl sz6l6 Onkorményzati rendelet hatarozza meg.

2.§

A képviseld-testiilet kiilon rendelette]l a “Adand K6zség Diszpolgara” kitiinteté cimet, a “Falunkért
Adandért” kitlintetést alapitotta.

3.§

A polgarmester — a teleplilésen miikodd civil szervezetek ¢és intézmények bevonasaval -
gondoskodik arrél, hogy a kozség lakossaga a nemzeti iinnepeket mélt6 modon megiinnepelje. A
képviseld-testiilet indokolt esetben iinnepi iilést tart.

I1. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1 Mobdositotta az 1/2016.(1.29.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jét6l.



Az onkormanyzat

4.8

(1) Az 6nkorméanyzat hivatalos megnevezése: Adiand Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban
Oonkormanyzat)

(2) A képviseld-testiilet altal Nagybereny Kozsegi Onkorményzat Képviselé-testiiletével alapitott
és fenntartott hivatal: Adandi Koézos Onkormanyzati Hivatal.

(3) Az 6nkormanyzat és a hivatal székhelye: 8653 Adand, Kossuth L. u.50.
(4) Az 65nkorményzat mitkodési teriilete: Adand kozség kozigazgatasi teriilete.

(5) Az onkormanyzat vezetd szerve a képviseld-testiilet. A képviselo-testiiletet a polgarmester
képviseli.

(6) Az 6nkormanyzat hivatalos lapja az idészakonként megjelend Kapcsolat cimii ujsag.

(7) Az 6nkormanyzat hivatalos honlapja: www.adand.hu
(8)*

II1. Fejezet
A HELYI ONKORMANYZAS ALTALANOS SZABALYAI

Az onkormanyzat feladata

5.8

(1) A képvisel6-testiilet a feladatait a Motv 10-13.§-ai szerint latja el.

(2)* Az dnkormanyzat altal ellatando alap-tevékenységek kormanyzati funkciok szerinti felsorolasat
az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.

(3) Az onként vallalt feladatok targyaban, az éves koltségvetésben, a fedezet biztositasaval
egyidejiileg kell allast foglalni.

(4) Kozfeladat onkéntes felvallalasa elétt minden esetben eldkészitd eljarast kell folytatni. Ennek
soran a téma szerint érintett bizottsag (ok) véleményét ki kell kérni.

(5) Kozfeladat onkéntes felvallalasat tartalmazo javaslat csak akkor terjeszthetd a képviseld-testiilet
elé, ha az tartalmazza a feladat ellatdsdhoz sziikséges forrasokat is.

Hataskor atruhazas

6. §

2 Hatélyos kiviil helyezte az 1/2016.(1.29.) énkormanyzati rendelet. Hatalyat vesztette 2016.februar 1-jétol.
3 Mbodositotta az 1/2016.(1.29.) 6nkorményzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jétdl.



(1) Az dnkormdanyzat jogi személy. Az onkormanyzati feladat- és hataskorok a képviseld-testiiletet
illetik meg.
(2) A képviselo-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorét a Motv. 42.§ hatdrozza meg.

(3)* Az atruhéazott hataskorok jegyzékét az SZMSZ-2. melléklete tartalmazza.
(4)A hataskor atruhazas szabalyait a Motv. 41.§ (4)-(5) bekezdései tartalmazzak.

(5) Az dnkormanyzati hatosagi ligyek intézésére — a Motv-ben foglalt eltérésekkel — a kozigazgatasi
hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. torvényt (tovabbiakban:

Ket.) kell megfeleléen alkalmazni.

(6) Az dnkorményzati hatdsagi ligyekben az tligyfelek iratbetekintési joga a Ket. szabdlyai alapjan
gyakorolhato.

IV. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
A képviselo-testiilet

7.§
(1)°

(2) Az 6nkormanyzati jogokat - az SZMSZ-ben foglalt kivételekkel - az 6nkormanyzat képviseld-
testiilete gyakorolja.

(3) A képviselo-testiilet ellatja a jogszabalyokban raruhazott és az Onként vallalt feladat- és

hataskoroket.
A képviselo-testiilet iilései

8.8

(1) A képviselo-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést, valamint k6zmeghallgatést tart.

(2)° Rendes iilését a képviseld-testiilet - augusztus honap kivételével — havonta tarja.

(3) A képviselo-testiilet az iilésterv szerinti rendes iiléseit csiitortoki napokon 17.00 6rai kezdettel
tartja és lehetdség szerint 21.00 oraig be kell fejeznie.

(4)Az tlések helyszine az dnkorményzat tanacskozd terme. A képviseld-testiilet sziikség szerint a
telepiilés kozigazgatasi teriiletén beliil kihelyezett {ilést tarthat.

A rendes iilés osszehivasa

9.§

(1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester - akadalyoztatasa esetén - az alpolgarmester hivja

4  Mboddositotta az 1/2016.(1.29.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jétél.
5 Hatalyos kiviil helyezte az 1/2016.(1.29.) 6nkorményzati rendelet. Hatalyat vesztette 2016.februar 1-jétdl.
6 Moddositotta az 1/2016.(1.29.) 6nkormdanyzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jétol.



Ossze. A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetében a képviselO-testiilet {ilését a Pénziigyi Bizottsag elndke hivja Ossze €s
vezeti e rendelet szabalyai szerint.

(2) Az iilés Osszehivasa meghivo kézbesitésével torténik. A meghivot a telepiilési képviseloknek és
meghivottaknak az {ilés eldtt 5 nappal kell megkapniuk.

(3) A meghiv¢ tartalma: az tilés helye, kezdési idépontja, a javasolt napirendek, az eldterjeszté neve,
funkcidja, irasbeli eldterjesztésnél mellékletként az eldterjesztések.

(4) A meghivo kézbesités fo szabalyként nyomtatott formaban, de a képviseld kérésére elektronikus
uton (e-mailen keresztiil) is torténhet a képviseld altal megjeldlt elektronikus kézbesitési cimre.

10.§

(1) A képviseld-testiilet iilésein a képvisel6kon kiviil tandcskozasi joggal allandé meghivottként
vesz részt:

a.) a jegyzo

b.) a Somogy Megyei Kormanyhivatal Si6foki Jarasi Hivatalanak Vezetdje

c.) a roma nemzetiségi dnkormanyzat elndke

(2) A képviseld-testiilet iiléseire az (1) bekezdésben megjeldlteken kiviil meghivottként részt vesz:
a.) anapirend eldadoit
b.)a napirendi ponttal érintett szervek, intézmények vezetdit
c.) azon személyt, illetve szervezet vezetdjét, akinek jelenléte a napirend
targyalasdhoz sziikséges, az elterjesztd vagy a polgarmester javaslatara

(3) A meghivoval egyiitt kézbesiteni kell az irdsos elOterjesztéseket. Az (2) bekezdés a.) — c.)
pontjaiban meghatarozottak irasos eldterjesztést csak ahhoz a napirendhez kapnak, melyhez
meghivasuk kapcsolodik.
Rendkiviili iilés osszehivasa
11.§

(1) A polgarmester a képviseld-testiilet tilését a munkatervtdl eltérd idépontra is 6sszehivhatja.

(2)” A képvisel6-testiilet rendkiviili {ilést 15 napon beliil 6ssze kell hivni:
a telepiilési képviselok egynegyedének (legalabb 2 telepiilési képviselod

b.) vagy a képviseld testiilet dllando bizottsadgainak,
c.) kormanyhivatal vezetdjének
a testiileti tilés indokat tartalmaz6 inditvanyara.

(3) Halasztast nem tiird, siirgds ligyben Osszehivott testiileti tilés (a tovabbiakban: rendkiviili tilés)
meghivoja az iilés eldtt 3 oraval is kikiildhetd. Amennyiben a siirgdsség indokolja a rendkiviili ilés
szoban, telefonon vagy elektronikus titon is 6sszehivhato.

Az egyiittes képviseld-testiileti iilésekre vonatkozo szabalyok

12.§

7  Mbodositotta az 1/2016.(1.29.) 6nkorményzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jétdl.



(1) A K6zos Onkorményzati Hivatal munkajaval kapcsolatos kérdésekben sziikség szerint egyiittes
képviseld-testiileti iilésen kell hatarozni.

(2) A képvisel6-testiiletek egyiittes tlesének napirendi pontjait ¢s helyét a polgarmesterek
egyiittesen hatdrozzak meg. Az egyiittes Ulések helyszine felvaltva Adand ¢és Nagyberény
telepiilések.

(3) A meghivokat a polgarmesterek egyiitt irjak ala.

(4) Az egyiittes lilésen kotelezden targyalt napirendek:

a) a kozos hivatal éves koltségvetésének elfogadasa

b) beszamolo a kozds hivatal éves munkéjarol

c¢) a mikodésével kapcsolatos dokumentumok (ligyrend, Alapitd Okirat, Kozés Hivatal
1étrehozasarol szolo Megallapodaés) elfogadésa.

(5) Az iilést a hazigazda telepiilés polgarmestere, tavolléte esetén az alpolgdrmestere nyitja meg,
vezeti és zarja be.

(6) Az egyiittes iilésen az eldontendd kérdésben a képviseld-testiiletek kiilon-kiilon szavaznak és
hoznak hatdrozatot, a szavazas eredményét a polgarmesterek a sajat testiiletiikre nézve allapitjak
meg.

(7) Az egyiittes iilésrél egy jegyzokonyv késziil, amelyet Kozés Onkormanyzati Hivatal
jegyzdjének kotelessége elkésziteni, a Motv. szabalyai szerint, ugy hogy a képviseld-testiiletek altal
hozott hatarozatokat kiilon, a tanacskozas lényegét — mindkét képviseld-testiilet tagjai altal
elhangzott hozzdszolasokat - egylitt rogzitve tartalmazza. A jegyzOkonyvet az iilésen résztvevd
onkorményzatok polgarmesterei, a jegyzO, valamint mindkét képviseld-testiiletbdl egy-egy
jegyzOkonyv-hitelesitd irjak ala.

Az iilések nyilvanossaga
13. §
(1) A képviselo-testiilet iilése nyilvanos.
(2) A képviselo-testiilet iilésérdl a telepiilés lakossagat a meghivd dnkormanyzati hirdetétablakon
valé kifiiggesztésével, valamint a telepiilés honlapjan torténd megjelentetésével kell értesiteni 5
nappal az iilést megel6zden.

(3)A képviselO-testiilet zart tilés a Motv.46.§ (1) — (2) bekezdésében foglalt szabalyok szerint tart.

(4) Zart iilést elrendelni mindsitett szotobbséggel lehet barmely képviseld vagy az érintett
kezdeményezésére, konkrétan megjeldlve a kérelem indokat.

(5) Zart ilést csak nyilvanos iilésen lehet elrendelni. Zart iilésen hozott hatarozatot is nyilvanos
iilésen kell kihirdetni.

(6) A zart iilésen a Motv. 46.§ (3) bekezdésében meghatarozottak vesznek részt.

(7) A zart tlésrol késziilt jegyzokonyvbe az adatvédelmi torvényben foglalt szabalyok szerint csak
az ilés résztvevoi, a targyban kozvetleniil érintettek tekinthetnek be.



A képviselo-testiileti iilés napirendje
14. §
(1) A rendes {ilés napirendjére a polgadrmester tesz javaslatot.

(2) A napirend kitlizésének alapja a képviseld-testiilet éves munkaterve. A munkaterv el6készitése a
polgarmester feladata, Osszeallitaisdhoz javaslatot kérhet a bizottsdgi elnokoktdl, a helyi
szervezetek, intézmények vezetditdl. E javaslatokrol a polgarmester akkor is koteles tdjékoztatni
a képviselo-testiiletet, ha azokat a tervezetbe nem vette fel.

A munkaterv tartalmazhatja a kozségi forumok iitemezését, a jelentdsebb kozségi események
évforduldi megiinneplésének idépontjat is.

(3) A napirendben nem szerepld javaslat targyaldsarol a képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel
dont.

(4) A rendkiviili képviseld-testiileti iilésen kizardlag azok a napirendek targyalhatok, amelyek
miatt a rendkiviili ilést 6sszehivtak.

(5) A napirendrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.
Az eloterjesztések rendje

15.§
(1) Irasos eléterjesztés készitése kotelez6 a kovetkezo tigyekben:

a) rendeletalkotas;

b) szervezet kialakitas;

¢) helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirasa;

d) gazdasagi program, koltségvetés meghatarozasa €s az ezekrdl szolo beszamolok;
e) telepiilésfejlesztési tervek jovahagyasaval kapcsolatos ligyek;

f) valamennyi Ptk.-bol eredd jogiigylet;

g) tarsulasok létrehozasa, csatlakozas, kilépés;

h) intézmény alapitds, megsziintetés, atszervezes.

(2) Az (1) bekezdésben nem szerepld tigyek szdban is eléterjeszthetok.

16.8

(1) A képvisel6-testiilet elé eldterjesztést tehetnek:
a) a képviselO-testiilet tagja;
b) a polgarmester, alpolgarmester;
¢) a bizottsagok;
d) a jegyzd;
e.) nemzetiségi Onkormanyzat elndke
f.) azon egyéb rendészeti vagy kozigazgatasi szerv vezetdje , aki jogszabaly alapjan
beszamolot vagy tdjékoztatast ad
g.) akit a polgarmester el6terjesztonek felkér.



(2) Az eldterjesztéseket az iilés eldtt legalabb 8 nappal korabban kell a polgarmesternek és ezzel
egyidejlileg a jegyzonek benyujtani.

(3)A jegyz0 az eloterjesztést torvényességi szempontbol feliilvizsgalja, célszeriiséget nem vizsgal.

(4)A torvényességi feliilvizsgalatot kézjegyével igazolja. A jegyzo a feliilvizsgalat soran:

a) ellenérzi, hogy az eldterjesztés megfelel-e az SZMSZ-ben eldirt tartalmi és formai
kovetelményeknek, a témdra vonatkozd jogszabalyi eldirdsoknak, van-e hataskore az adott
tigyben a testiiletnek. Ellendrzi a hatarozati javaslatok torvényességét.

b) Amennyiben azt allapitja meg, hogy az elOterjesztés, hatdrozati javaslat torvényességi
szempontbol és a szabalyokban foglalt kovetelményeknek nem felel meg, az eldterjesztot és a
polgarmestert t4jékoztatja.

(5) A jegyzo altal lattamozott eldterjesztés tervezeteket, amennyiben valamely bizottsag feladatkorét
érintik, az illetékes bizottsag elé kel terjeszteni. Az eldterjesztést napirendre tiizd bizottsagi iilésre
meg kell hivni az eléterjesztot €s a jegyzot is.

17.§

(1) Az irasbeli eldterjesztésnek tartalmaznia kell:

a.) helyzetfeltarast:

a targyat ¢s a tényallast,

az el6készitésben részt vevok megnevezését,

annak megjelolését, hogy a képviselO-testiilet vagy szervei foglalkozott-e az eldterjesztés
targykorével, ha igen, milyen hatarozatot hozott és milyen eredménnyel tértént meg annak
végrehajtasa,

az eltérd vélemények megjeldlése és indokolasa,

mindazon korilmények, oOsszefiiggések és tényszerli informéciok feltiintetése, melyek
indokoljak a meghozand6 dontést,

a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat,

az alternativak indokait.

b.) az el6terjesztés megallapitasain alapuld feladat-meghatdrozast tartalmazo hatarozati javaslatot:

- sziikség szerint a felelds €s a hataridd megjelolését.

(2) Szerzddéskotést igényld tigyekben, szerzddés-tervezet formdjaban kell eldterjeszteni a
javaslatot.

(3) Az eldterjesztés elkészitéséért, valamint hataridoben vald benyujtasaért a napirend eldéadoja a
felelds.

Siirgésségi inditvany

18. §.



(1) Siirgésségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely az {ilés meghivojaban nem
szerepel, vagy nem a 15.§ (2) bekezdés szerinti hataridoben kertil kikiildetésre.

(2) A stirgésségi inditvany — a siirgdsség tényeinek rovid indoklasadval — legkésdbb az iilést
megel6z6 nap 12 6raig irdsban vagy szoban nyljthaté be a polgarmesternél. Abban a kiilonds
esetben, ha az eldterjesztett igy

o késdbbi targyaldsa jelentds hatranyt okoz,

o azonnali targyaldsaval veszély, kar vagy egyéb hatrany kertilhetd el,

e megismerése egyszerl, tovabbi tanulmanyozasa belathatdéan nem sziikséges €s nem igényel
tovabbi egyeztetést,

akkor a siirgésségi inditvany az ilés kezdetén is eldterjeszthetd.

(3) Ha a siirgdsségi inditvany targya szerint valamely bizottsag véleményezési jogahoz kotott, gy a
torvényben meghatarozott eseteket kivéve ettdl el lehet tekinteni.

(4) A siirgdsségi inditvanyrol a képviseld-testiilet az lilés napirendjérdl sz616 hatdrozataval dont.

A képviselo-testiilet tanacskozasi rendje
19. §

A képviseld-testiilet iilését a polgadrmester vezeti, akit akadalyoztatdsa esetén az alpolgdrmester
helyettesit. Mindkettdjiik egyidejii akadalyoztatdsa esetén az iilésvezetésre a Pénziigyi Bizottsag
elndke jogosult.

20. §

(1) Az iilést a polgarmester nyitja meg.

(2) A polgérmester a testiileti {ilés vezetése soran:

a) “megallapitja, hogy a képvisel6-testiilet iilését az SZMSZ szerint hivtak ossze,

b.) megallapitja a jelen levo képviselok szamat, az iilés hatarozatképességét,

c.) eldterjeszti a napirendi javaslatot.

d.) tajékoztatast ad a lejart hatarideji Onkorméanyzati dontések (hatarozatok)
végrehajtasanak allasarol, az el6zé képviseld-testiileti iilésen elhangzott bejelentések
nyoman tett intézkedésérdl,

e.) beszamol az atruhazott hataskorokben hozott dontésekrol.

f) folyamatosan fenntartja a rendet,

g) bezarja az iilést.

(3) A képviseld-testiilet a napirendi javaslatrdl vita nélkiil hataroz.

A tanacskozas rendjének fenntartasa
21.§

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik.
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Ennek soran:

a.) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématdl, vagy a tanacskozashoz nem
mélto, sértd kifejezéseket hasznal, ismételt figyelmeztetést kovetden megvonja tdle a szot,

b.) rendre utasitja azt a személyt, aki a képviseld-testiilet tagjahoz, illetve a képviseld-testiilet
iléséhez méltatlan magatartast tanusit,

c.) a nyilvanos iilésen jelen levé meghivottakat, allampolgarokat a tanacskozéas rendjének
megzavarasa esetén rendreutasitja, ismétlddd rendzavards esetén az érintettet a terem
elhagyasara kotelezi, ennek végrehajtasara sulyos esetben karhatalmat is igénybe vehet,

d.) tartés rendzavaras, allandod larma, vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenitd esemény
esetén a polgarmester sziinetet rendel. Amennyiben a rendzavards az elrendelt sziinet alatt,
illetve a sziinet utdn a tandcskozas folytatdsakor sem sziinik meg a polgarmester az iilés
bezarasarol dont.

(2) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

(3) Az (1) bekezdésben felsorolt intézkedésekre barmely képviseld és a jegyzd is javaslatot tehet.
Ulésen megjelent allampolgarok hozzaszélasi lehetosége

22.§°

A nyilvanos iilésen résztvevd valasztopolgaroknak tandcskozasi joguk nincs, de a polgarmester az
iilésen megjelent allampolgaroknak, a napirendben szerepld ligyben, a napirend targyalasakor hoz-
zaszolasi lehetdséget adhat, amennyiben az allampolgar szandékat és annak rovid tartalmat a pol-
garmesternek az iilés megkezdéséig, vagy annak sziinetében jelezte. Amennyiben a polgarmester
nem adja meg a sz6t, ugy barmelyik képviseld javaslatara a képviseld-testiilet dont arrdl, hogy szot
kapjon-e az allampolgér. A hozzasz6las megadasa nem kotelezd. A felszolalas idétartama legfeljebb
kettd perc.

A vitavezetés szabalyai
23.§

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon vitat nyit.
Javasolhatja egyes napirendek Osszevont targyaldsat. Vita eldtt az eldado legfeljebb 6t percben
az irasbeli eldterjesztést szoban kiegészitheti. Az eléadoéhoz a képviselO-testiilet tagjai, a
tanacskozasi joggal résztvevok rovid, az eldterjesztés pontositasara irdnyuld kérdéseket tehetnek
fel, amelyre az el6ado koteles rovid valaszt adni.

(2) Az iréasbeli elbterjesztést az elbterjeszté szoban vagy irasban kiegészitheti, ha azt az
eldterjesztési iddszakban bekdvetkezett valtozasok indokoljak. Hatarozat vagy rendelet-tervezet
kiegészitésének van helye, ha a hatdrozat vagy a rendelet nem rendelkezett olyan kérdésrol,
amelyrdl a rendelkezd jogszabaly, onkormanyzati rendelet értelmében kételezd.

(3) Az irasbeli el6terjesztést az elterjesztd szoban vagy irdsban kijavithatja, ha névcsere, hibas
névirds, szadm vagy szamitasi hiba, vagy mas hasonl6 elirds tortént a hatdrozatban vagy rendelet-
tervezetben.
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24. §
(1) A felszolalas szabalyai:

- A vita megkezdése elott a bizottsagi elnokok jogosultak a bizottsagok allasfoglalasat
ismertetni, szolasra a polgarmesternél kell jelentkezni.
- Afelszolalasok szama és idOtartama kotott, egy témaban egyszer 6t perc.

- Ahozzaszolasok sorrendjét a polgarmester hatdrozza meg.

- A vita kozben ismételt felszolaldsra a polgarmester adhat engedélyt, legfeljebb két
perces iddtartamra. Ha a polgarmester az engedélyt megtagadja, a felszolalo a képviseld-
testiilettol kérheti a felszolalds engedélyezését. A képviseld-testiilet e targyban vita
nélkiil, egyszerii tobbséggel dont.

- Az eldterjesztd a hatarozathozatal el6tt barmikor felszolalhat.

- Az elbterjeszt0 a hatarozathozatal eldtt a beérkezett modositod inditvanyokrol véleményt

mondhat.

(2) Azt a felszolalot, aki eltér a targytol, a polgadrmester felszolithatja, hogy térjen a targyra. Kétszeri
eredménytelen felszolitds utan a felszolalotol megvonhatja a szot. Akitdl a szot megvontak,
ugyanazon az iilésen, ugyanabban az ligyben nem szdlalhat fel jra.

(3) Ugyrendi kérdésben a napirend vitijanak lezarasat kovetden lehet szot kérni. Az iigyrendi
hatarozati javaslatrél, a javaslatot kovetden azonnal €s vita nélkiil, egyszerli sz6tobbséggel dont
a képviselo-testiilet.

(4) Ugyrendi észrevételnek, javaslatnak mindsiil az a hozzasz6las, amely nem az elddntendd iigy
konkrét (anyagi jogi) koriilményeirdl szol, hanem az iiggyel kapcsolatos képviseld-testiileti
eljarasrol, mint példaul:

- napirendi pont targyalasanak elhalasztisara, elnapolasara vonatkozo6 javaslat,
- vita lezarasara vonatkozo6 javaslat,

- szavazéas modjara vonatkozo javaslat,

- napirend bizottsagi targyalasra utaldsara vonatkozo javaslat,

- torvényességi észrevétel.

(5) A képviseld-testiilet iilésein a tandcskozési joggal meghivottak a tevékenységi koriiket érintd
eléterjesztések kapcsan felszolalhatnak. A felszolalas iddtartamat a polgarmester korlatozhatja.

25.§

(1) A hozzéaszélasokat kovetéen a polgarmester gondoskodik a tandcskozds soran elhangzott
javaslatok, észrevételek érdemi megvalaszoldsarol, a vitat lezarja, 6sszefoglalja a vita 1ényegét,
kitér az elbterjesztéstol eltérd véleményekre, a hatarozati javaslatot érinté moddositasra, majd
szavazasra szolitja a testiiletet.

(2) A jegyzd koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, ha dontésiiknél jogszabalysértést észlel, ezért a
szavazas elott a jegyzonek szot kell adni, amennyiben a torvényességet érintden észrevételt



kivan tenni.

(3) A vita lezarasat vagy a szavazast kovetden — legfeljebb egy perces iddtartamban — személyes
megjegyzéssel ¢lhet az a képviseld, aki a dontéssel kapcsolatos kiilonvéleményét kivanja
kozoIni vagy indokolni, tovabba a vitdban az ellene sz610, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja
elharitani, illetve valamilyen félreértést kivan eloszlatni. A személyes megjegyzés lehetoségével
a képviseld egy napirendi pontnal csak egy alkalommal élhet. A személyes megjegyzésrol vitat
nem lehet nyitni.

(4) A vita lezarasat kovetden a szavazas elrendelésétdl annak befejezéséig:

a (2) bekezdés szerinti torvényességi észrevételen,

a (3) bekezdés szerinti szerepld személyes megjegyzésen,

a 30. §. (3) bekezdése szerinti személyes érintettség bejelentésén s

a 15. §. (2) bekezdése szerinti ligyrendi észrevételen kiviil

tovabbi hozzészdlasnak nincs helye.
A dontéshozatal szabalyai
26.§

(1) A polgarmester az elSterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. E10szor a mdodosito €s kiegészitd inditvanyokrol dont a testiilet -
az elhangzés sorrendjében - majd az eredeti hatdrozati javaslatrol.

(2) A javaslat elfogadasdhoz a jelenlévd telepiilési képviselok tobb mint a felének igen szavazata
sziikséges.

27.§

(1) A mindsitett tobbséghez a megvalasztott telepiilési képviseldk tobb mint felének szavazata - 4
szavazat — szlikséges.

(2) Mindsitett tobbség sziikséges a Motv. 50. §-ban meghatarozott tigyek eldontésén kiviil az alabbi
iigyekben valo dontéshez:

a.) a képviseld-testiilet megbizatasanak lejarta eldtti feloszlatasdhoz,

b.) a polgarmester elleni kereset benytjtasdhoz,

c.) teleptilésrendezési terv elfogadasdhoz,

d.) az 6nkorményzat vagyonaval, tulajdonaval val6 rendelkezéshez,

e.) alapitvannyal val6 rendelkezéshez,

f.) testiileti hataskorok atruhazasahoz,

g.) kitlintetés, diszpolgéri cim adomanyozasahoz,

h.)helyi népszavazas kiirasahoz.

28.§

(1) A képviselo-testiilet dontéseit (hatdrozat, rendelet) nyilt szavazédssal hozza. A nyilt szavazas
kézfelemeléssel torténik. Titkos szavazast tarthat mindazokban az tigyekben, amelyekben zart
iilést koteles tartani, illetve zart iilést tarthat. Alpolgarmester valasztasnal a titkos szavazas



kotelez6.

A polgarmester nyomatékosan felhivja a figyelmet a targyalt {igy bizalmas kezelésére ¢és az
azzal kapcsolatos titoktartasi kotelezettségre.

(2) Titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, szavazofiilke és urna igénybevételével
torténik. A titkos szavazasrol kiilon jegyz6konyv késziil, amely tartalmazza:

- a szavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,
- szavazatszedd bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
- a szavazas soran felmeriilt koriilményeket.
(3) A titkos szavazasrol hozott dontést is alakszerii hatarozatba kell foglalni.
29.§
(1) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:
a.) azt a torvény irja elo,
b.) azt barmely képviseld javaslatara a képviseld-testiilet megszavazza,
c.) azt a polgarmester ¢és a bizottsagi elnokok egyiittesen inditvanyozzak,
d) az onkormanyzati vagyon megterhelésénél, elidegenitésénél,
e.) hitelfelvételnél .

(2) Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazést tartani nem lehet.

(3) A név szerinti szavazas gy torténik, hogy a jegyzd felolvassa a képviseldk nevét, s azok a
neviik felolvasasakor igennel, vagy nemmel szavaznak, vagy tartozkodnak.

30.§

(1) A Képviseld-testiilet dontéshozatalabdl kizarhatd az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat az ligy
személyesen érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni személyes érintettséget. A kizarasrol
az érintett telepiilési képviseld javaslatara a képviseld-testiilet dont. A kizart telepiilési képvisel6t a
hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévonek kell tekinteni.

(2) Az, aki személyes érintettségére vonatkozd bejelentési kotelezettségét elmulasztja, annak a
képviseldi tiszteletdija max. 3 honapig 25%-kal csokkentésre keriilhet. Az ezzel kapcsolatos
vizsgélatot a Pénziigyi Bizottsdg jogosult lefolytatni, a bejelentési kotelezettség fennallasarol a
képviseld-testiilet a vizsgalat lefolytatasat kovetden kiilon hatarozatban dont.

A képviselo-testiilet dontései
31. §
A képviseld-testiilet képviseld-testiileti hatdrozat hoz, dnkorményzati rendeletet alkot.
A hatarozat
32.8

(1) A képviselo-testiilet — normativ, hatosagi és egyéb - hatdrozatait a naptari év elejétdl kezdédden

10 Moédositotta az 1/2016.(1.29.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jét6l.



— folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kdvetkezOk szerint:

Addnd Kizségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének...... /év(ho.nap) Kt. hatdrozata.

(A zarojelben feltiintetett dditum a hatdrozat meghozatalanak idépontja.)

(2) A képviseld-testiilet hatarozatairdl nyilvantartast kell vezetni, amely a jegyz6 feladata.

(3) A hatarozatokat a jegyzOkonyv elkésziiltét kovetdé 5 napon beliil meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelds szerveknek, személyeknek.

(4) Amennyiben a hatarozat végrehajtasa akadalyba {itk6zik, annak felmeriilésekor, de legkésébb a
hataridd lejartat megeldzo iilésen kell kérni a testiilettdl a hataridé modositasat.

(5) A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos jelentéseket a jegyzO késziti el és terjeszti a
képviselo-testiilet elé.

(6) A normativ hatirozatokat a rendeletek kihirdetésére vonatkoz6 szabalyok szerint kell
kozzétenni.

A rendelet
Az 6nkormanyzati rendeletalkotas
33.8
A képviselO-testiilet az Alaptorvény 32. cikk (1) — (2) bekezdése alapjan rendelet alkot.
34. §

(1) A rendeletalkotas kezdeményezése:

Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
o atelepiilési képviseldk,
e az Odnkormanyzati bizottsagok,
e apolgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo,
e avalasztopolgarok erre iranyuld népi kezdeményezéssel,
o mindazok a kozponti szervek, melyeknek a Motv értelmében helyi dnkormanyzatokkal
kapcsolatos feladatai és hataskorei vannak.

(2) A rendelet-tervezet elkészitése:

e A képviselo-testiilet - a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek elOkészitésénél -
elveket, szempontokat allapithat meg.

e A tervezetet a jegyzO késziti el. Megbizhato az eldkészitéssel a targy szerint illetékes
Oonkorményzati bizottsag, ideiglenes bizottsag, kiils6 szakértd is. Szakértd bevondsara a
jegyzo tesz javaslatot.

e A jegyz6 akkor is koteles részt venni az elOkészitésben, ha tervezetet bizottsag,
ideiglenes bizottsag, illetdleg szakértd késziti el.

(3) A rendelet-tervezet véleményezése
e A polgarmester - a jegyz0 véleményének meghallgatisa utdn - egyes rendelet-
tervezeteket, az érdemi vita el6tt - kozmeghallgatasra bocsathat.
e A lakossag széles rétegeinek jogait, kotelességeit érintd Onkorményzati rendeletek




tervezeteit az elOterjesztd mérlegelése szerint legalabb 15 napig kodzszemlére kell
bocsatani, amelynek megtorténtérdl a lakossagot a helyben szokasos modon tdjékoztatni
kell.

(4) A tervezet képviselO-testiilet elé terjesztése és elfogadasa

e A polgarmester (illetve mas eldterjesztd) az elokészitést és véleményezést kdvetden a
rendelet-tervezetet indokolassal egyiitt a képviseld-testiilet elé terjeszti. Egyidejlileg
tajékoztatja a testiiletet az eldkészités ¢és véleményeztetés soran felvetett, de a
tervezetben nem szerepld kisebbségi javaslatokrol is utalva a mell6zés indokaira.

(5) A rendeletek hiteles szovegét - mddositd inditvanyra is figyelemmel a jegyzd szerkeszti. A
rendeletet a jegyz0 és a polgarmester irja ala.

(6)"" A rendeletek kihirdetése a Kozos Hivatal Adand, Kossuth L. u. 50. sz. alatti épiiletének
hirdetétablajan 15 napra kifliggesztett kozleménnyel torténik. A rendelet kihirdetésérdl szolod
kozlemény tartalmazza a rendelet szamat, targyat, a kihirdetés tényét, és azt, hogy a hatalyos széveg
a Ko6zos Hivatalban iigyfélfogadasi id6ben, valamint a telepiilés honlapjan megtekinthetd. A
rendelet irattari példanya tartalmazza a kdzszemlére tétel tényé€t €s napjat.

35.§

(1) A képviselo-testiilet rendeleteit kiilon-kiilon - a naptari év elejétdl kezdédden - folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni a kovetkezOk szerint:

Addnd Kizségi Onkormdnyzat Képviseli-testiiletének
...... /eév(ho.nap) onkormanyzati rendelete.

(A zarojelben feltiintetett datum a kihirdetés idépontja.)

(2) A jegyz6 a rendeletek hatalyos szovegét megkiildi mindazoknak, akiknek a rendelet
végrehajtasaval kapcsolatban feladataik vannak, illetve felelésok a végrehajtasaért, valamint a
rendeletet a kihirdetését kovetden haladéktalanul megkiildi a kormanyhivatalnak.

36.§
(1) A képviseld-testiilet rendeleteirdl nyilvantartast kell vezetni, amely a jegyzo feladata.

(2) Az dnkormanyzati rendeletet modositasa esetén - a modositast kovetden - egységes szerkezetbe
kell foglalni, amely a jegyzd feladata.

(3) Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosulasa:
e az Onkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek, - polgdrmester inditvanyara -
tajékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérdl és a fontosabb tapasztalatokrol,
e a képviseld-testiilet eldtti beszamoltatasnak része a szakteriiletet érintd rendelet
végrehajtasanak helyzetérdl szolo jelentés is.
e A jegyz0 évenként gondoskodik a hatalyos dnkormanyzati rendeletek feliilvizsgalatarol,
ennek eredményeirdl eldterjesztést készit a képviseld-testiilet szamara.
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Kérdés, interpellacio
37.§

(1) Kérdés az dnkormanyzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési, eldkészitési jellegii
felvetés vagy tudakozodas.

(2) A kérdésre lehetdség szerint a képviseld-testiilet iilésén kell valaszt adni. Ha az érintett a
kérdésre nem tud az iilésen valaszolni, akkor a testiilet jovahagyasa mellett 15 napon beliil azt
irasban megteheti.

(3) Mind a kérdésnek, mind a vélasznak rovidnek, tomdrnek kell lennie.
38.§

(1) Az interpellacio Onkormanyzati ligyekben torténd, altalaban érdemi intézkedeést kivand
problémafelvetés, mulasztasra, helytelen gyakorlatra valo figyelem-felhivas.

(2) A képviselo-testiilet tilésének utolso napirendje az interpellacio, melynek sordn a
a.) a polgarmestertdl
b.) az alpolgarmestertdl
c.) az dnkormanyzati bizottsagok elnokeitdl
d.) ajegyzotol

Oonkormanyzati tigyben felvilagositast kérhet (interpellalhat), amelyre az iilésen — vagy legkésébb 15
napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni. Irdsos vélasz esetén, azt minden képviseldnek el kell
kiildeni. Elfogadasarol a kdvetkezd testiileti tilésen kell donteni.

(3) Az interpellaci6 idétartama a 2 percet nem haladhatja meg.

(4) Ha az interpellaciod benyujtasara a testiilet {ilését megeldzden legalabb 8 nappal sor kertilt, ugy
arra az iilésen kell érdemi valaszt adni.

(5) Az interpellaciora adott vélasz elfogadasardl eldszor az eldterjesztd nyilatkozik. Ha az
eldterjesztd a valaszt nem fogadja el, a testiilet vita nélkiil dont az elfogadasrol. Ha a képviselo-
testillet a valaszt nem fogadja el, annak vizsgalatat e targy szerint érintett bizottsagara, a
polgarmesterre, az alpolgadrmesterre vagy a jegyzore bizza. A vizsgalat eredményérdl a megbizott a
kovetkezd testiileti tilésen szamol be.

A képviselo-testiilet iiléseinek jegyzokonyvezése
39.§

(1) A képviselo-testiilet tilésérdl jegyzokonyvet €s hangfelvételt kell késziteni.

(2)"* A jegyzOkonyv elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik, azt a polgadrmester (tavollétében az iilést
vezetd) és a jegyz0 irja ala, valamint két, a képviseldk koziil az iilés napirendjének elfogadasa
eldtt megvalasztott jegyzOkonyv-hitelesitd.

(3) A jegyzokonyv tartalmazza: a Motv. 52.§ (1) bekezdésben meghatarozottakon tal a
jegyzOkonyv-hitelesitdk aldirasait is.
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(4) A jegyzOkonyv mellékletei

- a meghivo,

- az elbterjesztések,

- ajelenléti iv,

- a képviseld irasban benyujtott hozzaszolasa,
- a név szerinti szavazas hitelesitett névsora,
- titkos szavazasrol késziilt jegyzOkonyv,

- arendelet kihirdetett szovege.

(5) VA testiileti iilésrol 1 eredeti példanyban kell jegyzOkonyvet késziteni. Az eredeti példanyt a
jegyz0 kezeli, melyeket évente — mellékleteikkel egyiitt — be kell kottetni. A jegyzOkonyvbdl egy
masolati példanyt minden képviselének meg kell kiildeni.

(6) A jegyzékonyvet a Kormanyhivatal részére az e célra kialakitott elektronikus feliileten keresztiil
kell megkiildeni.

(7) A valasztopolgarok - a zart iiléseket kivéve - betekinthetnek a jegyzokonyvbe. Ennek biztositasa
erdekében a jegyzOkonyv egy peldanyat - zart tilés kivételével — az tilést kovetd 15 napon beliil
fel kell tenni Adand Ko6zség hivatalos honlapjara.(www.adand.hu).

(8) A testiileti iilés teljes hanganyaga digitalis hangfelvevon rogzitésre keriil, melynek anyagat a
Hivatal szerverén kell tarolni kell tarolni.

(9) A nyilvanos ¢és a zart iilések jegyzOkonyveit elkiilonitetten kell kezelni.
(10) Az (5) — (9) §-ban meghatarozott feladatok elvégzéséért a jegyzo a felelOs.

A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése, hozzaférésének biztositasa
40.§

(1) Az onkormanyzat feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az Onkorményzati
koltségvetésre és annak végrehajtdsira, az Onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢és
-személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozoan - biztositja a
kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

(2) Az onkormanyzat rendszeresen elektronikusan a honlapjan vagy a polgarmesteri hivatal
hirdet6tablajan kozzéteszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb - igy kiilondsen a
hataskorére, illetékességére, szervezeti felépitésére, szakmai tevékenységére, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, az altala kezelt adatfajtdkra és a miikddésérdl szo6lo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodédsara vonatkoz6 - adatokat.

(3) A fent emlitett adatok nem ismerhetok meg, ha azok birsagi eljarassal vagy kozigazgatasi
hatdsagi eljarassal érintettek.

(4) Az onkormanyzat és szervei feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését az azt kezeld szerv vezetdje

13 Moédositotta az 1/2016.(1.29.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jét6l.
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engedélyezheti.
(5) A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényt a telepiilési dnkormanyzat polgarmesteri
hivatalanal kell eldterjeszteni a jegyzOnek cimezve. A jegyz0 az igényt megvizsgalja ¢€s

intézkedik annak elutasitisa vagy teljesitése irant. Az adatot kezeld szerv az igény tudomasara
jutasat kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz annak eleget.

(6) Az igény elutasitasara a Ket. szabalyait kell alkalmazni.

V. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET
A képviselok jogai és kotelezettségei
41. §

(1) A telepiilési képviseld jogaira és kotelezettségeire Magyarorszadg helyi dnkormanyzatair6l
sz016 torvény rendelkezései az irdnyadoak.

(2) A képviseld igazolt tavolléte esetén mentesiil a testiileti ilésen valo részvételi kotelezettség alol.
Az igazolas alapossagat a polgarmester biralja el. Vitds esetben, a kérdésben a képviseld-testiilet
egyszerl szotobbséggel dont.

(3) Indokolt a képviseld tavolléte kiilondsen:
- betegség
- nyomos csaladi ok miatt,
ha tavollétét az iilés elott a polgarmesternek bejelentette.
(4) Ha a képviseld két testiileti iilésen nem jelenik, meg és tdvollétét nem igazolja, a képviseld-
testiilet egyszerii szotobbséggel hozott hatarozatban hivja fel figyelmét képviseld kotelezettségének

gyakorlasara.

(5) Ha a képviseld a figyelmeztetést kdvetden ismételten igazolatlanul marad tavol az iilésrdl, a
testiilet mindsitett tobbségli hatdrozatban felhivja figyelmét a valasztopolgarok iranti erkolesi
felelosségre €s a lemondas lehetdségére.

Osszeférhetetlenség
42. 8§
Az 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat ellaté bizottsag: a Pénziigyi Bizottsag.
A telepiilési képvisel6 vagyonnyilatkozata
43. 8§
Az 6nkormanyzati képvisel6 vagyonnyilatkozatat a Pénziigyi Bizottsag tartja nyilvan és ellendrzi.

A telepiilési képvisel6 vagyonnyilatkozatat a k6zds 6nkormanyzati hivatalban a Pénziigyi Bizottsag
altal - tagjai koziil - kijelolt személynek adja at.



VI. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
44.§

(1) A képvisel6-testiilet - meghatarozott Onkormdanyzati feladatok ellatasdra - alland6 vagy
ideiglenes bizottsagot valaszt.

(2)A bizottsag belsé mikodési szabalyzatait - a Motv és az SZMSZ keretei kozott - maga allapitja

meg.

(3) A képviseld-testiilet a kovetkezd allandd bizottsagot a kovetkezd 1étszammal hozza 1étre:

a.) 3 tagd PENZUGYI BIZOTTSAGOT, mely elnokbdl és 2 tagbol all, akik koziil 1 f6 nem
telepiilési kepviseld. ’
b.) 3 tagut SZOCIALIS BIZOTTSAGOT, mely elndkbdl és 2 tagbol all.

(4) A bizottsagok részletes feladatkorét az SZMSZ, 3. melléklete tartalmazza.

(5) 15

45.§

A képvisel6-testiilet indokolt esetben - meghatarozott 6nkormanyzati feladat ellatasara - ideiglenes
bizottsdgot hozhat 1étre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatasa feladatdnak elvégzéséig, illetdleg az
errdl sz616 jelentésnek a képviselO-testiilet altal torténd elfogadésaig tart.

46. §

(1) A bizottsag iiléseit az elndk hivja Ossze, akadalyoztatdsa esetén pedig a bizottsag elndke altal a
bizottsag tagjai koziil megbizott személy.

(2) A bizottsag iilésének Osszehivasara, miitkodésére, nyilvanossagara, hatarozatképességére €s
hatarozathozataldra, dontésének végrehajtasara, a bizottsag tagjainak kizardsdra, a bizottsag

iiléseérdl készitett jegyzOkonyv tartalmara a Motv. 60.§-aban foglaltak az iranyadok.

(3)Barmely képviseld javasolhatja a bizottsag hataskorébe tartozo ligy megtargyalasat. A bizottsag
elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi iilése elé terjeszti, e téma targyaldasakor az
inditvanyozo képvisel6t meg kell hivni.

(4) A bizottsag tevekenységérdl évenként beszamol a képviseld-testiiletnek.
VILI. Fejezet
A POLGARMESTER, AZ ALPOLGARMESTER ES A JEGYZO, ALJEGYZO'
A polgarmester

47.§

14 Moédositotta az 1/2016.(1.29.) 6nkorméanyzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jétél.
15 Hatalyon kiviil helyezte az 1/2016.(1.29.) 6nkormanyzati rendelet. Hatélyét vesztette 2016.februar 1-jétdl.
16 A fejezet cimét médositotta az 1/2016.(1.29.) 6nkormdanyzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jétol.



(1) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.

(2)" A polgarmester tiz napon tul terjedd szabadsidga megkezdése eldtt tajékoztatja a képviseld-
testliletet a tavolléte eldtt tett intézkedésekrdl, helyettesitésérdl. Tiz napot meg nem haladd
szabadsadganak felhasznalasardl a kovetkezd iilésen a két iilést kozti tevékenysége szolo
beszamolo keretében tijékoztatja a testiiletet.

(3) Amennyiben a képvisel6-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hianya miatt - két
egymast kdvet6 alkalommal ugyanazon {igyben nem hozott dontést, a polgarmester az Motv. 42. §-
ban meghatarozott ligyek kivételével - dontést hozhat. A polgarmester a dontésrol a képvisel6-
testiiletet a kovetkez0 iilésen tajékoztatja.

(4) A polgarmester a képviselO-testiilet utélagos tajékoztatdsa mellett, a Motv. 42.§-ban
meghatarozott ligyek kivételével donthet a két iilés kozotti id6szakban felmeriild, halaszthatatlan a
képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo dnkormanyzati iigyekben.

Az alpolgarmester
48. §

(1) A képviselo-testiilet — sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatira, titkos szavazassal a
képviselo-testiilet megbizatasanak idOtartamara — a polgarmester helyettesitésének, munkéjanak
segitésére - egy alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgérmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.
(3) Az alpolgarmesterre megfelelden irdnyadoak a polgarmesterre vonatkozo szabalyok.

(4) Az alpolgarmester a polgarmestert, annak szobeli, illetve sziikség szerint irdsbeli megbizasa
alapjan helyettesiti. frasbeli megbizas nélkiil latja el a helyettesités feladatait, ha arra
kimondottan sziikség van, vagy a polgarmester teenddi ellatasban és az irdsbeli megbizas
kiadasaban fizikailag akadalyozva van.

(5) Az alpolgarmester feladatai - jellegliket, tartalmukat tekintve - elokészitd, Osszehangold
jellegtiek.

(6) Az alpolgarmester:
a.)  részt vesz a képviseld-testiilet iilésére keriil6 elbterjesztések kidolgozasaban,
b.)  részt vesz a gazdasagi, tdrsadalmi és kozszolgaltatast végzd szervezetekkel, tovabba a
lakossaggal vald kapcsolattartasban,
c.)segiti a bizottsagok és a képvisel6k munkajat

d.) a polgarmesterrel vald egyeztetés és egyiittmiikodés alapjan irdnyitja és ellendrzi a
kozmunkésokat €és az dnkormanyzat telepiilésiizemeltetési, telepiilésfenntartasi munkéakat végzo
allando alkalmazottait.

A jegyzo és az aljegyz6"
49.

(1) Ellatia a Képviselé-testiilet, a bizottsagok, valamint a Koézds Onkormanyzati Hivatal
miikddésével kapcsolatos feladatait. A jegyzd vezeti a k6z0s Onkormdnyzati hivatalt. A jegyz6 a
polgarmester iranyitdsaval gondoskodik az oOnkorméanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok

17 Mbédositotta az 1/2016.(1.29.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jét6l.
18 A 49.8 cimét kiegészitette az 1/2016.(1.29.) dnkormanyzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jét6l.
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ellatasarol.

(2) A jegyz0 koteles jelezni a képviseld testiiletnek, a képviseld-testiilet szerveinek €s a polgarmes-
ternek, ha a dontésiik, miikodésiik jogszabalysértd

(3) A polgarmester palyazat alapjan hatarozatlan idére nevezi ki az aljegyz6t a jegyz6
helyettesitésére ¢és a jegyz0 altal meghatarozott feladatok ellatasara.

(4) A jegyzbi és az aljegyzOi tisztség betoltetlensége, illetve tartos akadalyoztatdsa esetén
( legfeljebb hat honap iddtartamra) a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfeleld, a hivatal
allomanyaba tartozo koztisztviseld bizhatdé meg a jegyzdi feladatok ellatasaval.

VIII. Fejezet
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

50. §

(1) A képvisel6-testiilet Nagyberény Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletével kozosen Kozos
Onkormanyzati Hivatalt tart fenn, Adand székhellyel, Nagyberényi Kirendeltséggel.

(2) A Hivatal a képviseld-testiiletek altal elfogadott alapitd okirat, szervezeti és miikddési

szabalyzat, valamint a jegyzd altal meghatarozott és jovahagyott belsé szabalyzatok alapjan
miikodik.

IX. Fejezet
A TARSULASOK

51.§

(1) Az oOnkorményzat feladatainak hatékonyabb, célszerlibb gazdasagosabb ¢és ¢ésszeriibb
megoldésa érdekében tarsuldsokban vesz részt.

(2) A képviselo-testiilet a rendelkezésre allo (szellemi és anyagi) eszkozokkel tdmogathatja a
valasztopolgarok olyan Ontevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a
helyi 6nkormanyzati feladatok (koziigyek) megoldéaséra iranyulnak.

(3) A képviselo-testiilet a tarsuldsi megéllapodasok megkdtése Motv. 87-95 §-aiban foglaltak
szerint jar el.

(4) *'A-tarsulasok felsorolasat az SZMSZ. 4. melléklete tartalmazza.
X. Fejezet
NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

Egyiittmiikodés az Adand Kozségi Roma nemzetiségi Onkormanyzattal

19 Moddositotta az 1/2016.(1.29.) 6nkorméanyzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jétél.
20 Moddositotta az 1/2016.(1.29.) énkormanyzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jétol.
21 Mobdositotta az 1/2016.(1.29.) énkormdanyzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jétol.



52.§

(1) A nemzetiségi donkormanyzatokra a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény,
(tovabbiakban Njtv.), valamint az SZMSZ rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

(2) A nemzetiségi onkormanyzat elndke tandcskozéasi joggal részt vehet a Képviseld-testiilet
tilésein, arra eléterjesztést készithet a nemzetiségi dnkormanyzat iigyeivel kapcsolatban.

(3) A helyi onkormdnyzat a helyi nemzetiségi onkorményzat (tovabbiakban RNO) részére az
alabbiak szerint biztositja a nemzetiségi Onkormanyzatok mitkodéséhez sziikséges feltételeket:

a.) Az Onkormanyzat a RNO miikddéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket, a
Kossuth u. 50. sz. alatti énkormanyzati ingatlan (K6z6s Onkorményzati Hivatal) épiiletén
beliil a feladatellatashoz sziikséges targyi, technikai eszk6zokkel, ingyenesen biztositja igény
szerint, havonta legalabb 16 6raban.

b) ingyenes helyiséghasznalat az iilések lebonyolitdsdhoz az Adandi Kozos Onkormanyzati
Hivatal tanacstermében, illetve kozmeghallgatasok, forumok lebonyolitdsahoz a Miivelddési
Haz kistermében.

c) a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz sziikséges személyi feltételek
biztositasa az Adandi K6z6s Hivatal apparatusa atjan ,

d) a testiileti lilések elokészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelek eldkészitése,
postazasa, a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése és postazasa);

e) a testiileti dontések elOkészitése, a testiileti dontéshozatalhoz kapcsold nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi feladatokat ellatasa;

f.) a nemzetiségi Onkorméanyzat mikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatésa.

(4) Minderrdl egylittmiikodési megallapodast kell késziteni, amit a Képviseld-testiilet hagy jova.

(5) *A helyi nemzetiségi onkormanyzat az Njtv-ben meghatdrozott kezdeményezést, javaslatot,
tajékoztatas-kérést a polgarmesterhez nyujthatja be. A polgarmester az Njtv-ben el6Girtak szerint
koteles a kezdeményezés, javaslat targyaban torténd dontéshozatal, illetve a tajékoztatds megadasa
irant intézkedni.

(6) A helyi nemzetiségi dnkorméanyzat az Njtv-ben rogzitett egyetértési, és vélemény-nyilvanitasi
joganak gyakorlasa soran az egyetértés targyaban hozott dontést, a kialakitott és irasba foglalt
véleményt a polgarmesternek koteles megkiildeni.

XI. Fejezet
HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES, LAKOSSAGI FORUMOK
Helyi népszavazas és népi kezdeményezés

53.§

22 Moddositotta az 1/2016.(1.29.) énkormanyzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jétol.
23 Moddositotta az 1/2016.(1.29.) énkormdanyzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jétol.




A képviseld-testiilet 6nalldo rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas és népi kezdeményezés
rend;jét.

Lakossagi forumok
54.§

(1) A képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben kdozmeghallgatast tart,
melynek fontosabb szabélyai a kovetkezok:

a.) A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepiilésen miik6dd tarsadalmi
szervezetek, egyestiletek, civil szervezddések képviseldi kozérdekli ligyben a képviseld-
testlilethez, az egyes telepiilési képviselokhoz, a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez vagy a
jegyz6hoz kérdéseket intézhetnek, ill. kozérdekli javaslatokat tehetnek.

b.) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriild
targykorokrdl a lakossagot, a helyben szokdsos modon, a rendezvény eldtt legaldbb 8
nappal tajékoztatni kell.

(2) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti. Akaddlyoztatasa, tdvolléte esetén a képviseld-
testiileti lilés vezetésére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni

(3) A kozmeghallgatas rendjére nézve a testiileti iilés rendjére vonatkozd szabalyok iranyadoak, az
alabbi eltérésekkel:
e az dllampolgaroknak a szo6t a polgarmester adja meg,

e a hozzasz6lasok idGtartama nem korlatozott.
( 4) 24

(5) 25

(6) A kozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, melyre nézve a képviseld-testiileti {iilés
jegyzokonyvére vonatkozo szabalyok iranyadoak.

55.§ 26
XII. Fejezet
AZ ONKORMANYZATOK GAZDASAGI ALAPJA

Az onkormanyzat koltségvetése
56. §

(1) A képviselo-testiilet a koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A koltségvetés
Osszeallitasanak részletes szabalyai az Allamhaztartasrol szolo torvény, a finanszirozas rendjét
¢s az allami hozzajarulds mértékét az allami koltségvetési torvény hatdrozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadésa két forduloban torténik:

a.) az els6 forduloban a kormany 4ltal rendelkezésre bocsatott irdnyelvek, a testiilet kotelezden

24 Hatélyon kiviil helyezte az 1/2016.(1.29.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyat vesztette 2016.februar 1-jét6l.
25 Hatélyon kiviil helyezte az 1/2016.(1.29.) dnkormanyzati rendelet. Hatalyat vesztette 2016.februar 1-jét6l.
26 Hatélyon kiviil helyezte az 1/2016.(1.29.) dnkormanyzati rendelet. Hatalyat vesztette 2016.februar 1-jét6l.



eldirt és szabadon felvallalhato feladatainak alapos elemzése sziikséges, ennek érdekében:
e szamba kell venni a bevételi forrdsokat, azok bdvitésének lehetdségét,
o meg kell hatarozni a kiadasi sziikségleteket, azok gazdasagos, célszerli megoldasait,
o akielégités alternativait,
o cegyeztetni kell az igényeket a célkitlizésekkel, kialakithatd az egyes feladatok
megvaldsithatdsagi sorrendje.
b.) 27
c.) A 1II. forduloban a szamviteli torvényben eldirt részletezésben a koltségvetési rendelet
tervezetét targyalja meg a testiilet.
Az 6nkormanyzat vagyona

57.§

Az Onkorményzat tulajdondra ¢és gazdalkodasara, valamint az Onkormdanyzati vagyon
hasznositasanak szabdlyaira vonatkozd legalapvetébb rendelkezéseket kiilon Onkormanyzati
rendelet hatarozza meg.

Az onkormanyzati gazdalkodas fébb szabalyai
58. §
(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait a kozos dnkorményzati hivatal latja el.
(2) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvev6szék ellendrizheti.
(3)Az donkormanyzat, sajat intézmények pénziigyi ellendrzését megbizott belsd ellendr latja el.

(4)A helyi onkormanyzat belsé pénziigyi ellendrzését a folyamatba épitett , elézetes €s utdlagos
vezetdi ellendrzés és a belsd ellendrzés utjan biztositja.

XIII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
59.§

(1) E rendelet 2014.december 1. napjan 1ép hatalyba.

(2) E rendelet hatalyba Iépesevel egyidejiileg hatalyat veszti Adand Kozség Képviselo-testiiletének
az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatarol szo6lo 2/2011.(I11.22.) onkormanyzati
rendelete.

(3) A rendelet mellékleteinek a naprakészen tartasarol a jegyz6 gondosodik.

(4) 30
(5) 31

Adand, 2014.november 20.

Szatmari Kornélia Baumann Anita Gabriella
polgarmester jegyzo

27 Hatélyon kiviil helyezte az 1/2016.(1.29.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyat vesztette 2016.februar 1-jét6l.
28 Modositotta az 1/2016.(1.29.) donkormanyzati rendelet. Hatalyos 2016.februar 1-jét6l.
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Az Onkorméinyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak

MELLEKLETEI

1. melléklet*
Kormanyzati funkciok

Az onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa
KOFU Kormanyzati funkcio megnevezése
szama

Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
011130 tevékenysége

013320 Koztemetd-fenntartds- és mitkddtetés
013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
016080 Kiemelt 4llami és 6nkorményzati rendezvények

(P21846 hon| Polgari védelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

041231 Rovid idotartamu kézfoglalkoztatas

041232 Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatds

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartdsa

052020 Szennyviz gyiijtése, tisztitasa, elhelyezése

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartisa, iizemeltetése

064010 Kozvildgitas

066010 Zoldterilet-kezelés

066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Héziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi iigyeleti ellatas

074011 Foglalkozés-egészségiigyi alapellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjuség-egészségligyi gondozés

081030 Sportlétesitmények, edzétdborok miikddtetése és fejlesztése

081045 Szabadiddsport-(rekredcios sport-) tevékenység és tAmogatésa

082044 Konyvtari szolgaltatdsok

082092 Ko6zmiivel6dés - hagyomanyos kdzosségi kulturdlis értékek gondozasa
086020 Helyi, térségi kdzosségi tér biztositasa, miikddtetése

091110 Ovodai nevelés ellatas, szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval
091220 Osszefiiggd mitkddtetési feladatok

Koznevelési intézmény 5-8. évfolyamén tanulok nevelésével, oktatasaval
092120 Osszefiiggd mitkodtetési feladatok

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatdsok, tAmogatasok

104042 Csalad- és gyermekjoléti szolgaltatasok

106020 Lakésfenntartdssal, lakhatéssal 6sszefiiggd ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatdsok, tdimogatasok
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2. Melléklet*
Atruhazott hataskorok jegyzéke

A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT HATASKOROK

> Temetési segély megallapitasa

> Koztemetés elrendelése

> Helyi szocialis rendeletben meghatarozott iskolaztatasi timogatas kifizetésérél gondoskodik.

> Vagyongazdalkodas korébe tartoz6 Onkorményzati kovetelések behajtdsa sordn
részletfizetést engedélyez.

> A helyi vagyonrendelet szerint dont a term6fold haszonbérleti szerz6dések megkdotése,
meghosszabbitasa a képviseld-testiilet altal kiillon hatarozatban meghatarozott m2-enként
aron.

> Gondoskodik az ideiglenes elhelyezésrdl, ha a lakas elemi csapas, vagy mas ok

kovetkeztében megsemmisiil, illetdleg az épitésiigyi hatdsdg életveszély miatt annak
kitiritését rendelte el, és a bérld (hasznald) elhelyezésérdl maga, vagy a lakassal rendelkezo
szerv nem tud gondoskodni.

> Az Onkormanyzati tulajdonu ingatlannal kapcsolatos hatosagi eljarasban a tulajdonost
megilletd jogokat gyakorolja

> Hatosagi eljarasban az dnkormanyzatot megillet6 jogorvoslati jogot gyakorolja

> Dont— kulturalis, miivészeti rendezvények palyazatok, versenyek résztvevoi, dijazottjai
szamara — pénzbeli juttatds vagy ingd vagyontargy adomanyozasarol résztvevonként bruttd
3.000,- Ft, kollektivanként 20.000,-FT értékhatarig

> Az onkormanyzat, mint Drv Zrt részvényes nevében a részvényesi és ezzel egyiitt a dontési
jogokat gyakorolja a részvényesi hatdrozathozatal soran.

> Jovahagyja a temetd belso kialakitasat, a parcellak felhasznalasi modjat.

> Az allati hulldk artalmatlanna tételével kapcsolatos feladatok ellatasa.

> Kozfoglalkoztatottak munkaszerzédésének megkotése.

> Kozteriilet-foglalds. A kozteriilet-hasznalati dij mértékének és fizetési moddjanak

megallapitasarol szo6l6 helyi rendeletben foglalt feladatokat.
A SZOCIALIS BIZOTTSAGRA ATRUHAZOTT HATASKOROK
» Dont a rendkiviili telepiilési tamogatasok koziil az eseti tdmogatas €s a szemétszallitasi

dijtdmogatésrol.
» Dont a szocialis étkezés iranti kérelmekrol
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3. melléklet™
A bizottsagok feladatkore

Pénziigyi Bizottsag

» véleményezi az éves koltségvetési javaslatot €s a végrehajtasrol szold éves beszamolo
tervezeteit,

» figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat,

» vizsgalja a hitelfelvétel indokait
véleményezi az alapitvanyrendelést,
részt vesz a képviseld-testiilet palyazatainak el6készitésében,
véleményezi Onkormanyzati intézmény alapitasat, Osszevonasdnak ¢€s megsziinésének
indokoltsagat
javaslatot dolgoz ki az 6nkormanyzati tulajdon hatékony miikddtetésére
a képviseldi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras lefolytatasa, vagyonnyilatkozat
nyilvantartasa, a nyilvanossag biztositasa, a nem nyilvanos adatok védelme
képviseldi Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld kezdeményezés kivizsgalasa.

VV VYVYVY

Szocialis Bizottsag

» Dont a helyi szocialis rendeletben hataskorébe utalt telepiilési segély iranti kérelmek
elbiralasarol

» Dont a szocialis étkezés iranti kérelmekrol

» Véleményezi a szocidlis targya  Onkormdanyzati  rendelet-tervezeteket, illetve
eldterjesztéseket.

4. melléklet
Tarsulasok jegyzéke

1.) Somogy Megyei Onkormanyzat Munka-, T{izvédelmi Tarsuldsa (Kaposvar)
2.) Balatonfoldvar és Kornyéke Pénziigyi Végrehajtasi Tarsulas (Balatonfoldvar)
3.) Dél-dunantili Régié Ivovizminéség-javitdo Onkorméanyzati Tarsulas (Tamasi)

4.) Dél-balatoni Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati Tarsulas (Si6fok)
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Pénziigyi Bizottsag
Képviselo tagok

Bene Laszl6 a bizottsag elndke
Mater Zsolt a bizottsag tagja

Nem képvisel6 tagok

Dobar Ferencné a bizottsag tagja
Szocidlis Bizottsdg

Képvisel6 tagok

Fehér Jozsef a bizottsag elndke
Lengyel Imre a bizottsag tagja
Harta Janos a bizottsag tagja
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