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2022/2023 nevelési év

Készitette: Ilon Szabina

Intézményvezeto

Az Adandi Kippkopp Boleséde altalanos feladatait, célkitlizéseit, miikodésének szabalyozisat az intézmény szakmai programija
tartalmazza. A 2022/2023 gondozasi évre vonatkozo részletes munkatervét az aldbbiakban hatarozza meg;:

A virushelyzettel kapcsolatos kiilonleges miikodési rend befolyasolhatja az éves munkaterviinket.
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Bolcs6de miikodésébol adodo feladatok:

A szakmai programunkban rogzitett célkitlizések megvalositasa a nevelési év sajatossagait figyelembe véve
Bolcs6dénk latogatéi szamara intézményiink arculatdnak bemutatdsa sajatos hangulatdnak megismerése
évszakoknak, iinnepeknek megfelel6 dekoracidon, a személyi és targyi feltételeken és személyes beszélgetésen
keresztiil

A gyermekesoport kialakitasa a felvett gyermekekbdl — felmenérendszer megvalositasa

A csaladi nevelés elsddlegességének tamogatasa és segitése kiilonboz6 programjaink tervezésével,
megszervezésével, az id6pontok kivalasztasaval.

Sziil6kkel valoé kapcsolattartas személyes talalkozasok alkalmaval (adaptacio, csaladlatogatas, érkezéskor,
tavozaskor, programjaink alkalmaval) és az csaladi fiizet bejegyzésein keresztiil.

Fenntartéval val6 egytittmiikodés

Csaladsegito szolgalattal, védondi halozattal, 6vodakkal, bolecs6dékkel valo egytittmiikodés

Eves eseménynaptar és belsd ellenérzési iitemterv sszeallitasa

Beteg gyermekekkel valo teenddk, szabalyok kovetkezetes betartasa és betartatasa

Ovodai atszoktatés segitése

Elégedettségi kérdbivek kiadasa, kiértékelése



Adandi Kippkopp Qvoda ¢s Bolcsdde
8653 Adéand, Arpad utca 31.
2022/2023 Munkaterv- Bolcséde

Eseménynaptar
Hoénap Témakor Id6pont Feladat FelelGs
Felvétel folyamatos |Az Gjonnan érkez6 gyermekek felvétele, sziil6k |bolcsédevezet6
tajékoztatasa
Beszoktatas folyamatos |[Az 1j gyermekek beszoktatasa, a sziilével torténd |kisgyermeknevel6k
adaptacio segitése, kapcsolatkialakitas a csaladdal.
Csaladlatogatas
Szeptember folyamatos | Gondozasi sorrendek kialakitisa kisgyermeknevel 6k
Sziil6i értekezlet |09.01. Beszamolo6 a nevelési év indulasarol, | Boles6devezetd
16:45 tapasztalatokrol, felmeriil6 kérdésekrdl. Kiemelt | kisgyermeknevel6k
téma az 4j kisgyermeknevel6 bemutatisa, nevelési
év programjai. Erdekképviseleti Férum tagjainak
megvalasztisa
Oktober Osz, levelek, |folyamatos |havi munkatervek oOsszeallitasa, alkot6 és egyéb |kisgyermeknevelGk
termények tevékenységek szervezése
Sziil6csoportos 10.15.16:45 |A csalddok szerepe a gyermeknevelésben, | KisgyermeknevelSk,
beszélgetés nehézségek a mindennapokban. csaladsegit6
November Allatok a |folyamatos |havi munkatervek oOsszedllitisa, alkotdé és egyéb |kisgyermeknevel6k
kornyezetiinkben tapasztalati tanulast elGsegité tevékenységek
szervezése
Marton- nap 11.11. 15:30- |Sziil6kkel k6zos lampas készités kisgyermeknevel 6k
tol
December Mikulasvaras folyamatos |havi munkatervek oOsszeallitdsa, Mikulasrél dalok |kisgyermeknevel6k
12. 06-ig tanulasa, meséken mondokakon keresztil a
torténet megismerése
Advent december karacsonyi versek, mondokak, énekek kreativ |kisgyermeknevel6k
alkot6 és egyéb tapasztalati tanulast elGsegitd
tevékenységek a munkatervek szerint
Csaladi- nap 12.12. Kreativ délutan a sziil6kkel kozosen kisgyermeknevelk,
15:15-t61 Adventi késziil6dés, karacsony-varas boles6dei dajka
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Karacsony a [12.20. Unnepi hangulatban eltoltott jatékos délel6tt. kisgyermeknevel6k
bolcsiben
Januar Hoéember, hoé, |folyamatos |havi munkatervek Osszeallitasa, versek, mondokak, |kisgyermeknevelGk
hideg, teli énekek kreativ alkoto és egyéb tapasztalati tanulast
sajatossagok elGsegit6 tevékenységek a munkatervek szerint
Sziilécsoportos 01.25. Az egészséges életmdd alakitasa kisgyermekkorban | KisgyermeknevelGk,
beszélgetés 16:45 védonoé
Februar Farsang folyamatos |havi munkatervek Osszeéllitasa, farsangi jelmezek, | kisgyermeknevel6k
alarcok  készitése mindenféle technikaval,
kiilonbozb tevékenységek végzése
Farsangi 02.20. Jelmezekbe btjas, lufik, zene, moka kisgyermeknevel 6k
linnepség
Marcius Tavasz, viragok, |folyamatos |Havi munkatervek osszeallitasa, versek, mondokak, |kisgyermeknevelGk
stb. énekek, kreativ alkot6 és egyéb tapasztalati tanulast
Huasvét el0segito tevékenységek
Sziil6i értekezlet | 03.00. Beszamol6 a nevelési év tapasztalatair6l. Kiemelt | KisgyermeknevelGk,
téma a gyermekek fejlédése 1-3 korban. intézményvezetd
Csaladi- nap 03. 30. Tavaszi- htisvétvaro kreativ délutan a sziil6kkel. Kisgyermeknevel 6k
Aprilis Husvét folyamatos |Havi munkatervek oOsszeallitisa, husvéti versek, |kisgyermeknevel6k
mondokak, énekek, kreativ alkot6 és egyéb
tapasztalati tanulast el&segit6 tevékenységek
Huasvét a (04.11. fészekkeresés, tojasfestés (kiilonbozo allagu és szint | kisgyermeknevelGk
bolcsiben anyagokkal valo tevékenységek)
Bolcsodék napja 04.21. Nevelés, gondozas nélkiili munkanap, dolgozoknak |bolcs6devezetd
program
Majus Anyak napja 04.25.- havi munkatervek Osszeallitasa, ajandék készitése |kisgyermeknevel6k
05.02. anyukaknak: tapasztalati tanulast el6segitd
tevékenységek végzése kovetkeztében elGallitott
alapanyagokbol, anyakrol sz6l6 versek tanulgatasa,
mondogatasa
Gyereknapra 05.15- Mokés dolgok készitése, felhasznaldsa, vidamsag | kisgyermeknevelGk
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hangolodas (lufik, papirsarkany, zaszlok, buborékok, stb)
Gyereknapi kerti |05.30. Zenés, vidam  délel6tt, vicces jatékokkal, | kisgyermeknevelGk
parti a bolcsiben meglepetéssel
Nyar, meleg, Nap, |folyamatos |havi munkatervek Osszeallitasa, versek, mondokak, |kisgyermeknevelGk
fiirdés, énekek, kreativ alkot6 és egyéb tapasztalati tanulast

Junius gyliimolcsok, stb elOsegit6 tevékenységek
Sziilécsoportos 06.05. A napirend fontossaga, a biztonsagérzet kialakitasa | Boles6devezetd,
beszélgetés 16:45 o0ratol | kisgyermekkorban Kisgyermeknevel 6k
EgészségmegOrzés |folyamatos |A napirend szerinti tevékenységekben | kisgyermeknevel6k
, egészségnevelés nyomatékosabban tervezni  higiéniai, illetve

egészséges életmodra 0Osztonzd tevékenységeket,
(gyiimolcs és zoldségsalata készités, mozgas stb)

Julius Elégedettségi folyamatos |Az intézménybdl tavozd gyermekek sziileinek |bolcsédevezet
kérdoivek elégedettségmeérése.
kitoltetése
Ovodai folyamatos |A zokken6mentes 6vodakezdés elGsegitése kisgyermeknevel 6k
atszoktatas

Augusztus Ovodai folyamatos |A zokkenémentes 6vodakezdés elGsegitése kisgyermeknevelk
atszoktatas
Nyari zarasra valoé |folyamatos |Teljes kord takaritas, fertGtlenités, mosas, |bolecs6dei dolgozok
felkésziilés rendrakés, szelektalas
Nyari zaras |08.21-08.31. | Testiileti dontés alapjan

(tervezett)
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Munkaiigyi feladatok
Hoénap Munkaiigyi, vezetoi feladat Belso ellenorzési terv
Szeptember Nyit6 értekezlet, éves munkaterv atbeszélése, elvarasok nyilvanvalova | Beszoktatas menete, dokumentalasa,
tétele gondozasi sorrend, napirend
Havi jelenlét és étkezés Osszesités elkészitése Terités, tisztazas, altatas
Szabadsagok Osszesitése, kiildése
Gyerekek nyilvantartasanak aktualizalasa
Oktéber Munkavédelmi szemle elvégzése, iratok aktualizalasanak ellenérzése Konyhai feladatok koziil a
vegyszerhasznalat, mosogatési miivelet,
takaritas ellenérzése
Tiizriad6 gyakorlat
Havi jelenlét és étkezés Osszesités elkészitése
Szabadsagok Osszesitése, kiildése
November Havi jelenlét és étkezés 0sszesités elkészitése Kisgyermeknevel 6k nevelési
célkitiizéseinek és értékelésének
ellenérzése
Szabadsagok Osszesitése, kiildése
Kovetkez6 havi tablazatok elkészitése
December havi értekezlet Technikai feladatok
2023. évi koltségvetéshez adatok osszegytijtése (munkabérek, potlékok, Terités, tisztazas, altatas
egyéb nem altalanos kiadasok)
Havi jelenlét és étkezés Osszesités elkészitése
Szabadsagok Osszesitése, kiildése
Kovetkez6 havi tablazatok elkészitése
Januar Csoportnaploban az év megnyitasa

Havi jelenlét és étkezés Osszesités elkészitése

SZGYF felé jelentés tovabbképzésrdl

Szabadsagok Osszesitése, kiildése

Koltségvetés (2023), sziikséges beszerzések egyeztetése, tervezése
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Kinevezések modositésa sziikség szerint

Po6tlékok, stb. ellendrzése, tervezése

Jogszabalyvaltozasok nyomonkdvetése

Normativa elszamolashoz a 2022-es év 0sszesitése jelenlévok és étkezés
tekintetében

Nyari zaras bevitele a Képvisel6testiileti tilésre

Adobevallashoz sziikséges nyomtatvanyok kitoltetése

Februar

Szabadsagolasi litemtervek elkészitése

KSH felé a kotelezd jelentések rogzitése és tovabbitasa

Havi jelenlét és étkezés Osszesités elkészitése

Szabadsagok Osszesitése, kiildése

Kovetkez6 havi tablazatok elkészitése

Marcius

Havi értekezlet

Havi jelenlét és étkezés Osszesités elkészitése

Onallosagi torekvések segitése,
foglalkozasok tervezése, lebonyolitasa

Szabadsagok Osszesitése, kiildése

Bolesédék napjara program szervezése, sziilok értesitése

Utazasi kedvezményhez igazolasok kiadasa

Caffeteria nyilatkozatok kitoltetése a dolgozokkal

Kovetkezd havi tablazatok elkészitése

Aprilis

Havi jelenlét és étkezés Osszesités elkészitése

Konyhai feladatok koziil az el6készités,
ételkiadéas ellenGrzése

Szabadsagok Osszesitése, kiildése

Bolcs6dék napja 21-én

Sziil6k értesitése nyari zarasrol

Ovodaba mend gyermekek sziileinek tajékoztatas megszervezése

Kovetkez§ havi tablazatok elkészitése

Majus

Havi jelenlét és étkezés Osszesités elkészitése

Szabadsagok Osszesitése, kiildése

Kovetkez6 havi tablazatok elkészitése
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Janius Havi értekezlet Helyettesitések menete, lebonyolitasa,
dokumentalas

Havi jelenlét és étkezés Osszesités elkészitése

Szabadsagok Osszesitése, kiildése

Sziil6ktdl nyéri iigyelet igénylésének kikérése

Kovetkezd havi tablazatok elkészitése

Jualius Kovetkez6 havi tablazatok elkészitése Konyhai feladatok koziil a
vegyszerhasznalat, mosogatasi miivelet,
takaritas ellenérzése

Havi jelenlét és étkezés Osszesités elkészitése

Szabadsagok Osszesitése, kiildése

Féléves koltségvetés allasanak egyeztetése

Augusztus Ev végi értekezlet Evértékelés

Havi jelenlét és étkezés Osszesités elkészitése

Foglalkozas eii. vizsgalatok elvégzése a dolgozoknal

Védoruhazat, munkaruhéazat beszerzése

Szabadsagok Osszesitése, kiildése

Eves munkaterv elkészitése

Nyéri zarés idejére teendGk osszeallitasa

Dolgozdék mindsitése

Kovetkez§ havi tablazatok elkészitése

A munkatervet a boles6devezetd ismertette a munkahelyi kollektiva el6tt, a csoport részére egy példany atadasra kertiilt.
Adand, 2022.09.15.

Ilon Szabina
Intézményvezetd



