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Tisztelt Képviselé-testiiletek!
L. Elézmények, jogszabalyi hattér:

A 2023. jinius 1-t6] hatalyos, az igazgatési sztinetr8l sz616 2023. évi XX VL. torvény 1. § alapjan
a Kormény rendeletében nyéri, illetve téli igazgatési sziinetet (a tovabbiakban egyiitt: igazgatési
sziinet) rendelhet el. A Kormény rendeletét a targyévet megel6z6 év decemberének 15. napjaig
hirdetik ki (idei évre a 316/2024. (XI. 6.) Korm.rendelettel ,,minden évben az év decemberének
26. napjat kovetd elsé munkanaptél az azt kovetd naptéri év elsd munkanapjat megelézé nap
végéig tart”).

A 2. § értelmében az igazgatasi sziinet valamennyi, a kormanyzati igazgatsrol sz616 2018. évi
CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit.) 2. § (1) bekezdése szerinti kormdnyzati igazgatasi
szervre (a tovabbiakban: korményzati igazgatasi szerv) és a korményzati igazgatasi szervnél
foglalkoztatsra irAnyuld jogviszonyban 4116 személyre vonatkozik.

(2) A munkaltatéi jogkoér gyakorléja — a (4) bekezdésben foglalt kivétellel — koteles az
igazgatési sziinetre esd valamennyi munkanapra szabadsagot kiadni a foglalkoztatott részére
azzal, hogy ha a foglalkoztatott részére a targyévben kiadhaté szabadsag mar kiadésra keriilt, a
téli igazgatasi sziinetre a targyévet kivets évben esedékes szabadsagot kell kiadni.

7. § (1) a) pontja szerinti kormanyrendeletben meghatarozott id3szakra igazgatasi sziinetet
rendelhet el a telepiilési 6nkorméanyzat képvisel6-testiiletének polgarmesteri hivatala.

A 7. § (3) alapjan az igazgatdsi sziinet elrendelésérél sz616 hatdrozatot a targyév marciusanak
1. napjaig a helyben szokasos mddon kézzé kell tenni.

A kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) 232. § (3) bekezdése
szerint a Képvisel6-testiilet — a Korméany ajénlasénak figyelembevételével - a rendes szabadsag
kiadésara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen médon kiadott rendes szabadsig nem
haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megéllapitott alapszabadsaganak a harométodét.

A Kkozszolgilati tisztvisel6k munka- és pihendidejérél, az igazgatasi sziinetrél, a
kozszolgalati tisztvisel6t és a munkéltatét terhelé egyes kotelezettségekrol, valamint a
tavmunkavégzésrdl sz616 30/2012. (IIL. 7.) Korm. rendelet 13-15. §-a értelmében:

»13. § (1) Az igazgatasi sziinet idétartama

a) nyaron 6t egybefiiggd naptari hét, amely augusztus 20-4t kdzvetleniil kévetd vasarnapig tart,
b) télen két egybefliggd naptéri hét, amely janudr 1-jét kozvetleniil kévetd vasdrnapig tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatérozott igazgatasi sziinet iddszaka alatt az esedékessége évében
ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkaltaté az igazgatasi sziinet iddszakéra figyelemmel hatédrozza meg a szabadsagolasi
terv alapjan kiadésra keriilé szabadsagot.

14. § Az éllamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatasi sziinet alatt a
szabadsagot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan ligymenetet és feladatell4tst, valamint a
lakosséagi tigyfélszolgélattal rendelkezé szervek esetében a folyamatos feladatellatast.




15. § A Kormany a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat képvisels-testiilete,
valamint a Kittv. 2. §-dban felsorolt szervek vezetdje szdmdra ajénlja igazgatasi sziinet
elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.”

Munkasziineti napok 2024
2025. januér 1. szerda

2025. 4prilis 18. péntek
2025. aprilis 21. hétfo

2025. majus 1. csiitorték
2025. jinius 9. hétf

2025. augusztus 20. szerda
2025. oktober 23. csiitortok
2025. december 25. csiitdrtok
2025. december 26. péntek

Athelyezett pihendnapok 2025
2025. majus 2. péntek

2025. oktober 24. péntek

2025. december 24. szerda

Athelyezett munkanapok 2025

2025. méjus 17. szombati munkanap
2025. oktober 18. szombati munkanap
2025. december 13. szombati munkanap

1I. Javaslat:

2025. évben az aldbbiak szerint javaslom az igazgatasi sziinet elrendelését:
2025. augusztus 18-161 2025. augusztus 29-ig,
valamint a téli idészakra 2024. december 22-t61 2026, janudr 2-ig.

Természetesen a halaszthatatlan pénziigyi, anyakdnyvi és dnkorményzati tigyek ezekben az
id6szakokban is intézésre keriilnek.

Az ligyeletes kolléga atveszi a kérelmeket, illetve tajékoztatast nytjt az tigyfeleknek. Azok a
kollégak, akik nem minden napon tudnak t4vol lenni a Hivataltél (pl. pénziigy), normal napi
munkaidSben végzik a munkdjukat, de tigyfeleket csak kivételes helyzetben fogadnak (pl.
héazipénztari kifizetések).

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiileteket, hogy az eloterjesztést targyalja meg és a hatrozatot
fogadja el.




HATAROZATI JAVASLAT

...[2025. (......) Kt. hatarozata

Adénd/Nagyberény Kozség Onkorményzata Képviselb-testilete az
igazgatési sziinetr6l sz6l6 2023. évi XXVI térvény 7. §-a alapjan —
figyelembe véve a kozszolgélati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX.
torvény 232. § (3) bekezdését, valamint a kozszolgalati tisztviseldk munka-
és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati tisztviseléket és a
munkaéltatét terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tivmunkavégzésrol
sz616 30/2012. (I11.7.) Korm. rendelet 13-15. §-ait — tigy dont, hogy

1. az Adandi Kozos Onkorményzati Hivatal altal foglalkoztatottakra
vonatkozéan a nyari idészakban 2025. augusztus 18-t61 2025.
augusztus 29-ig, a téli idészakban 2025, december 22-t61 2026. janusr
2-ig igazgatasi sziinetet rendel el;

2. a Hivatal 2025. augusztus 18-t61 2025. augusztus 29-ig tarté igazgatdsi
sziinetben a feladatellatds folyamatossdganak biztositdsa érdekében
tigyeletet tart, azonban az tigyfélfogadas szilinetel;

3. 2025. december 22-t81 2026. januar 2-ig tartd igazgatasi sziinet idejére a
foglalkoztatottak részére rendes szabadsagot kell kiadni, illetve azt a
foglalkoztatottnak kitelezden ki kell vennie.

Felelos: Kovacs Gréta jegyzd
Hatdridé: azonnal

Adénd, 2025. februar 4.
-
wi
Koviaces Gréta
jegyzd




