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Adandi Kippkopp Ovoda és Bolcséde
Szakmai Program- BolcsGde

1. A Béleséde adatai

Az intézményiink neve: Adandi Kippkopp Ovoda és Béleséde
Székhelyének cime: 8653 Adand, Arpad utca 15.
Telephelyének cime: 8653 Adénd, Arpad utca 31.
Telefonszama: 84/357-529

e-mail: oviadand@gmail.com

Honlap: ovoda.adand.hu

Fenntartonk: Ad4nd Kozség Onkorményzata
Cime: 8653 Adand, Kossuth utca 50.
Telefonszama: 84/357-552

Férdhelyek szama: 12 £6

Ellatando célcsoport: 1-3 éves korosztaly

Elldtand6 teriilet: Adand kozség kozigazgatési teriilete, szabad férohely esetén a kornyezd
teleptilésekrdl a térvényi lehetéségek szerint a szolgaltatasban szerepld féréhelyszam 25%-ig

Nyitvatartasi id6: Hétf6- Péntek; 6:45- 16:45 6ra

Foéigazgatd: Ilon Szabina

2. Bevezet6

2.1. A bolesdde jogszabalyi hattere

Intézményiink helyi nevelési-gondozasi programja az aldbbi jogszabalyok, rendeletek és
modszertani  ajanlasok figyelembevételével késziilt, megtartva bolcsddénk szakmai
Onallosagat, a csaladok, a fenntart6 elvarasaihoz €s a helyi lehetéségekhez igazodva.

e a Bolcsddei nevelés — gondozas orszagos alapprogramja és a Bolcsddei nevelés-
gondozas szakmai szabdlyai (2026)

e az ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata
e az ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl (a
tovabbiakban: Gyvt.).
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15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és
miikodéstik feltételeirdl (a tovabbiakban: NM rendelet).

149/1997. (IX. 10.) Kormanyrendelet a gyadmhatosagokrdl, valamint a
gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol (a tovabbiakban: Gyer.).

235/1997. (XIL 17.) Kormanyrendelet a gyamhat6sagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek €s személyek altal kezelt személyes adatokrol (a tovabbiakban: Ar.).

328/2011. (XIL. 29.) Korminyrendelet a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatdasok téritési dijardl és az
igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrdl (a tovabbiakban: Tr.).

226/2006. (XI. 20.) Kormanyrendelet a szocidlis, a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények &gazati azonositdjarol és orszagos
nyilvantartasarol.

257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet kozalkalmazottak jogéllasardl sz616 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban tortén6 végrehajtasardl.

9/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzEésérdl és a szocialis szakvizsgardl.

8/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodést végzd személyek
adatainak miik6dési nyilvantartasarol.

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6zok biztonsagossagarol.
15/2013. (I1. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalatokrol.
2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol szolo.

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérél és
a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

a bolcsddei nevelés- gondozas torténete alatt felhalmozott emberi és szakmai értékek
a bolcsddei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata

mobdszertani levelek, utmutatok, ajanlasok
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2.2. Boles6dénk minéségpolitikaja, hitvallasunk

Intézményiinkben minden dolgozé szakmai tevékenységével elsésorban a gyermekek érdekeit
szolgalja, ezért személyes felel6sségiinknek érezziik a szakmai mindség biztositdsat és a
szakmai célkitlizések megvaldsitasat. A biztonsagos, szeretetteljes 1égkor, szakmailag igényes
kornyezet kialakitasaval a korszer(i, szakszer(i, minGségi szolgaltatas biztositasara toreksziink.

A gyermekek egyéni és életkori sajatossagaira épitve, a gyermeki személyiség maximalis
védelme és tdmogatdsa elsddleges szamunkra. A gyermekek jogai tiszteletben tartisaval,
kovetkezetes neveléssel, a sziildkkel egyiittmiikddve, a szabélyokat elfogadd, érdekldds,
nyitott személyiségli gyermekeket neveliink.

3. A Bolesode bemutatasa, a targyi és a személyi feltételek

3.1.Teriileti elhelyezkedés

Adand kozség Siofoktél 15 km-re a Sidfok-Kaposvar vastitvonal mellett, a Kis-Koppany két
partjan, a Si6 volgyében teriil el. Addndot, mint a honfoglalé Szaldk nemzetség 6si birtokat
1265-ben emlitik elsé izben a forrasok. Jelenleg mintegy 2200 lakos €l itt. Legszebb része a
Mandulés-hegy €s a Természetvédelmi teriiletté nyilvanitott Gesztenye-fasor teriilete. Fest6i
kornyezete bliszkesége a telepiilésnek.

Bolcsédénk a telepiilés f6 utcajarol nyildé kis kozben talalhatd, védett, csendes teriilet,
melyben a kisgyermekek biztonsdgos ellatdsat semmi sem zavarhatja. Kozvetlen
szomszédsagunkban a Miivel8dési Haz és az Onkéntes Ttizoltosagi és Polgardri épiilet van, de
kozeliinkben megtalalhaté még a katolikus templom, a sportpalya és a blcsutér is.

A bolesdde TOP- 1.4.1-15-SO01-00039 szamu palyazatbdl épiilt, és 2020-ban keriilt dtadésra.

Helyzetelemzés

Kozségiinkre is jellemz6, hogy a gyermekvallalasokat sokszor komoly atgondoldsok el6zik
meg, a legtobb sziilé dolgozik €s munkahelye mas telepiilésen van. Komoly szervezést
igényel a 0-3 éves korosztély elhelyezése, ebben nyujt timogatast az intézményiink, segitve a
kisgyermekes csaladokat a munkahelyre valé visszadllasban, a hatranyos helyzetii csaladok
gyermekeinek napkozbeni szakszerii elldtasaban. Az dvoda és az dltalanos iskola mellett a
bolcsdde biztositja a lehetdség, hogy a 0-14 éves korosztalyt gyermekek helyben, a sajat kis
kozosségiikben nevelkedjenek, fejlédjenek.
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3.2. Targyi feltételek

Bolesddénk kialakitdsa, a targyi feltételek biztositasa soran a jogszabélyi és szakmai
eléirasokat vettiik figyelembe, a csoportba jar6 kisgyermekek létszama, életkora, igényei
alapjan ugy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen és a bolcsédei nevelés megvaldsulasat
szolgalja.

Gondozasi egységiink 1 csoportszobat (50,4m2), 1 fiirdészobat (18,8m2), 1 61tozs- atadd
helyiséget (15,67m2), babakocsi tarolot (17,28m?2), talalo konyhat (14,4m2), raktar helységet,
akadalymentes mosdot, dolgozdi 61tozdt, vezet6i irodat, fiitd-és raktarhelyiséget, és egy az
udvarrol megkozelithetd gyermek mosdot foglal magaba.

Oltozb- atadé

Az 06ltoz6- atado helyiség kapcsolddik a flirddszobdhoz és a csoportszobahoz. Ebben a
helyiségben minden gyermek szamara jellel ellatott 61t6z6szekrény, cipbspolc talalhato.

A gyermekek sajat ruhdjukat hasznaljak, tovabba a sziilok biztositjak az eldobhat6 pelenkat,
torlokendot, kendesot. A textilpelenkat, az 4gynemdit, a torolk6zot az intézmény biztositja.

A hirdet6établakon mindig megtalalhatok az aktualitisok, informécidk, a heti étlap a sziilék
szamara.

Fiirdbszoba

A fiirdészoba berendezéseinek egyik része a gondozési tevékenységek kényelmét, mas
résziik a gyermekek 6nallosodési torekvéseit szolgaljak.

A fiirdészoba berendezési targyai:

e A gyermekek magassaganak megfeleléen elhelyezett kisméretli mosdok- tiikorrel (3
db), we-k (2db), torolkdzotartd, melyen a sz4joblitéshez hasznalt poharak is elférnek.

o Fésitartd, féstivel. Valamennyi eszkoziik jellel ellatott, hogy eligazodasukat
tamogassa.

e Feln6tt kézmoso, tikkorrel, folyékony szappannal és torolkozovel ellatva.

e Pelenkdzd asztal, zuhanytalca, amely felemelt, hogy a gondozéndének ne kelljen
fiirdetéskor mélyre hajolnia.

e Bilik, bili mosé és tarold, fertotlenitd spray és talak, textilpelenkéak, pedéalos szemetes
a szemét eldobésédra, szennyestarto, tiikor, gydgyszeres szekrény, fellépd valamint
szekrények a textilidknak.

Minden helyiség vilagos, moshat6 burkolaty, jol takarithato.
A fiirdészoban betekint6 ablak segiti a kisgyermeknevel6t a feliigyelet biztositasaban.

A bolesdde otthonossa vardzslasarol a kisgyermeknevelok és a gyermekek alkotésai
gondoskodnak.
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Csoportszoba

A csoportszoba tdgas, vildgos. Alapteriilete 50,4 m2. A gyermekek életkordhoz igazodo
asztalok, székek és butorok vannak a csoportszobdban. Mind a berendezési targyak, mind a
jatékok a torvényi eldirasok, a gyermekek életkori sajatossdgainak figyelembevételével
keriiltek kivélasztasra. Fontos szempont tovabba, hogy a targyak biztonsadgosak és jol
tisztithatok legyenek.

Udvar

A Bolcsode kertje tagas, kiegésziil terasszal, jardaval, boséges teriiletet biztositva a jatszd
gyermekeknek. Az udvaron fiives és szilard burkolatd rész is van, mely a kiilonbféle
mozgasos jatékoknak ad nagy teret. Napsiitotte €s arnyékos teriilet egyarant megtalalhato. A
jatékeszkozok lehetdséget biztositanak a véltozatos tevékenységekhez, a kiilonbozo
mozgasformék gyakorldsédhoz.

A csoportszobabol kozvetlen kapcsolat van a terasszal, mely a délutani szabadban torténd
altatasra ad lehet6séget.

Az udvari jatékeszkozok:

e kishaz/ babahaz: tobb jatéktipus, de leginkabb a szerepjatékhoz kitlind helyszin

e homokozo- takar6haloval: homokozonkban rendszeresen karban tartott folyami
homok van. Hasznalaton kiviil haloval fedjiik le.

e szines herny6 alagut: tobbek kozt a nagymozgésok (kuszas- mészas) gyakorlasat segiti

e csuszdatorony

e vizpermetezd: nyaron jé hiis6lési lehetdséget ad a gyermekek szamara

e mobil eszk6zok: kismotorok kiillonb6z6é méretben, homokozdkészletek, domperek,
talicskak, kisautok, fliinyirdk

e jatéktarold: a mobil eszkdzok tarolasara

3.3. Az intézmény személyi feltételei
Foéigazgatd: 1 6
Kisgyermeknevel6: 3 {6

Bolcsddei dajka: 1 £6

Szakképzettség szerinti megoszlas:

Vezetdi feladatokat elldto kisgyermekneveld:
> 116 pedagogus diploméaval rendelkez6 kdzépfoku kisgyermekgondozo,- neveld;
Kisgyermekneveld:

> 116 felséfoka kisgyermekgondozd,- neveld
> 116 kozépfoku kisgyermekgondozd, - neveld
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Dajka :
» 116 kdzépfoka dajka

3.4. A szakmai munkat tamogato tevékenységek:

Konyha: Adand K6zség Onkormanyzat Konyhaja
Elelmezésvezetd iranyitja a szolgéltatd tevékenységet.

Feladata: korszert, valtozatos, egyéni taplalkozasi igénynek megfeleld élelmezés biztositasa a
gyermekek szdmara a HACCP szabdalyai és a tdplalkozas tudoményi ismeretek
alkalmazésaval.

Az étrend tervezésekor figyelembe vessziik az ajanlott napi energia- és tdpanyag-tartalom
biztositasat, a korszerli csecsemd és kisgyermektaplalas elveinek és gyakorlatanak valtozasait.
Toreksziink az étrend Osszedllitdsa sordn arra, hogy az idényszer(i legyen, az izében vald
Osszehangoltsdg meglegyen. Az étlapot az élelmezésvezetével allitjuk Ossze, folyamatos
ellendrizziik azt mindségi és mennyiségi szempontbdl, melyet dokumentdlunk és sziikség
szerint valtoztatjuk.

A télalékonyha feladata:

A gyermekcsoport napirendjéhez illeszkedve, megfeleld szdmd, mindségli étkezéshez
hasznalatos eszkozok elékészitése, az étel esztétikus kivitelben torténd kitalalasa.

Karbantartds: Adand Kozség Onkormanyzata
Az d6nkorményzat feladata:

e azépiiletben és kornyezetében el6fordulo kisebb karbantartasi munkék elvégzése,
o eszkozok, jatékok javitasa, karbantartasa, a berendezések allagdvasa,

e aszakmai munkankhoz sziikséges eszk6z6k szallitdsa és el6készitése a hasznélatra,
e abolecsdde kertjének gondozasa, az udvar felszerelésének rendben tartésa,

e Dbaleset veszEly elharitasa,

o kozlekedési utak tisztantartasa,

e akornyezet rendjének, tisztasaganak, balesetmentességének biztositasa.

4. A Boles6dében folyé szakmai munka bemutatisa

A bolesédei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi- és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlédés eldsegitése. Bolesddénkben a kisgyermeknevelokkel és a dajkaval
szemben mindenkori elvards a nyitott, gyermekszeret személyiség, a tolerancia, az emptia,
a megbizhatdsag, hitelesség és az elkotelezettség.

A gyermekek megnyilvanulasait torédéssel, hozzaértéssel figyelik, arr6l megfeleld
dokumentaciot vezetnek, és a sziiloket rendszeresen tajékoztatjdk. Az intézményi
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kozosségben megvalosuld nevelés-gondozas soran biztositjuk a kisgyermekek egyéni
sziikségleteihez, fejlodési iiteméhez igazodd egyéni banasmodot, a kompetencia igények
kibontakozasanak valamennyi szinterén. E tevékenység alapja a jol atgondolt, szakmailag
megalapozott folyamatos napirend, a kisgyermeknevelok egységes nevelési elvei,
kovetkezetes nevelési modszeriik. Torekvéstink, hogy a gyermekek emberi méltosagat
mindenkor tiszteletben tartva, a héatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes
gondozasban részesitsiik a rank bizott gyermekeket.

Kiemelten fontos szdmunkra a bolcsédében ellatott kisgyermekek csalddjaival vald szoros
egylittmikodés és a kozos bolesddei élmények nytjtasa (csaladi napok szervezése).

4.1. Az intézmény alapfeladata

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI. torvény
értelmében intézménytiink alapfeladata a személyes gondoskodas és gyermekjoléti alapellatas
rendszerében biztositani a kisgyermekek napkozbeni ellatasat 1 éves kortol 3 éves korig.

4.2. A bolesédei ellatas igénybevételének modja

A bolesodei felvétel egész évben folyamatosan torténik. Az els6 beszélgetés soran bemutatjuk
az intézményiinket, kisgyermeknevel6inket, hazirendiinket, a sziild pedig elmondhatja az
ellatas igénybevételének okat, egyéb személyes indokait. Tovabba beiratkozasi lehetséggel
egybekotott nyilt napot szerveziink minden év méjusaban, hogy a jelentkezések (és az
6vodaba iratkozasok) utdn, az Uj nevelési évre elére tudjunk tervezni. Az intézménybe
felvehet6 az a gyermek, akinek felvételét a hatalyos jogszabalyok, valamint a
képviseldtestiilet érvényben 1év6 rendelete lehetdveé teszi.

A szulok altal fizetendd téritési dijra a 328/2011 (XI1.29.) Kormanyrendelet
gyermekétkeztetésre vonatkozo pontjai érvényesek.

Az ellatas igénylése a Felvételi kérelem benyujtasaval kezdddik, majd a tényleges felvételkor
a féigazgatd megallapodast kot a sziildvel. A Megallapodas az 1. szamt mellékletben, a
Felvételi kérelem a 2. szamu mellékletben talalhatd. A Bolcs6de Hazirendjét a 3. sz. melléklet
tartalmazza. A szild hozzdjarulasdval a bolcsédébe vald felvételt kérheti a védénd,
gyermekorvos, csaladgondozo és a gyamhatdsag is.
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4.3. A gyermeki, sziil6i jogok és kotelezettségek
A gyermek joga, hogy

o segitséget kapjon sajat csaladjdban torténd neveléshez, személyiségének
kibontakozasahoz,

o sériilés, tartds betegség esetén a fejlddését és személyisége kibontakozédsat segitd
kiilonleges elbanédshoz,

o a fejlodésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

o emberi méltosagat tiszteletbe tartsdk, a bantalmazassal-fizikai, szexudlis vagy lelki
erdszakkal, elhanyagolédssal szemben védelembe részesiiljon,

e a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben- gondozasban
részesiiljon.

A szil6 joga, hogy

o megvalassza azt az intézményt, amelyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza

e megismerhesse a csoport életét,

e megismerje a nevelés-gondozasi elveket,

e tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6t6l,

e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bélcséde miiksdésével kapcsolatban;
e megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziilének jogot, lehetdséget biztositunk arra, hogy javaslatot tehessenek a valtoztatasra és
kiilonb6z6 programok bevezetésére, miikodtetésére (pl. Sziiléi megbeszélések, Fogadd ora)

A sziil6 kotelessége, hogy

o a gyermeket ellatd szakemberekkel egytittmiik6djon, és kapcsolatot tartson
e a fizetendo téritési dijat idoben rendezze,
e azintézmény hazirendjének betartésa.

4.4. Erdekképviseleti Férum miikodése

A Sziilsk Erdekképviseleti Foruma, a sziilsk dsszefogasara és mozgésitasara, valamint a
gyermeki jogok képviseletére hivatott. Rendszeres értekezletek, megbeszélések a
munkacsoportokkal biztositja a kommunikéciot a gondozési egység €s az intézmény kozott.

A gyermek sziiléje vagy torvényes képvisel6je panasszal élhet a foigazgatonal vagy az
érdekképviseleti forumnal,

e ha panasza van az ellatasra,
e azintézmény dolgozdinak kitelezettségszegése esetén,
e agyermeki jogok sérelme esetén
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A Sziil6k Erdekképviseleti Foruménak dsszetétele:

e aszililok megvalasztott képvisel6i (216)
e azintézményt képviseld kisgyermekneveld (116)
e afenntart6 delegaltja (1£6)

A Sziilék Erdekképviseleti Foruménak feladata:

e azintézménnyel jogviszonyban allok és ellatasra jogosultak érdekeinek védelme
e abenyujtott panaszok €s hataskortikbe tartozo tigyek vizsgalata majd a dontés

e véleményezi a szakmai programot és a hazirendet

e ¢ves munkaterv alapjan szervezi feladatait

o egyetértési joga van a hazirend elfogadasanal

A Sziilék Erdekképviseleti Forumanak programjat és képviseldinek névsorat a faligjsagon
tessziik kozzé.

5. A bolcsodei nevelés- gondozas célja, feladata, a bolecsédei nevelés- gondozas alapelvei

A Dbolesodei nevelésiink célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a képességeket,
készségeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan é&s kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak a valtozasokhoz.
Mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel tessziik, amelyek segitik a csalddi nevelés
elsédlegességének tiszteletét. Tovabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervencio
szemléletének széles korli értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és csalddjara
kiterjedé prevencids tevékenységet folytassunk, amely magaban foglalja a veszélyeztetett,
bantalmazott és az elhanyagolt, a korai fejlesztésre, gondozasra valamint a sajatos nevelési
igény, a tartésan beteg, az artalmas kornyezeti vagy tarsadalmi hatdsoknak kitett gyermekek
érdekében tett intézkedéseket. Feladatunk olyan csaladbarat intézményként, szolgaltatoként
valé miikodés, amely a csaladok életmindségének javitasahoz, a sziilok munkavéallalasi
esélyeinek novekedéséhez hozzajarul.

A szakszerl nevelés, gondozas csak akkor valosul meg, ha a bolcs6dében érvényesiilnek a
kovetkez6 alapelvek:

A boélcsodei nevelés alapelvei

5.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csaladlatogatas, a csaladi napok, a beszoktatas idészaka és a napi révid megbeszélések
lehetdséget adnak a kisgyermekneveldknek a csaladok rendszerszemléletli megkozelitésére, a
csaladok mukodésének megismerésére, megértésére. Nem csak a kisgyermeket, hanem a
sziiléket és a csalddtagokat is kiindulépontnak tekintjiik, a csaladokat komplex modon
figyeljik meg (beszoktatds, csaladdlatogatds sordn). Mivel a mintdkat a kisgyermekek
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visszatiikrozik, ezaltal képet kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erbsségek
hangsilyozasa mentén hozzajarulhatunk a csaladok életmindségének javitasahoz.

5.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencid magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek egyéni igényeihez, fejlettségi szintjéhez igazodo sziikségleteinek meghatarozasat
¢s figyelembevételét szolgalja. Minél korabban sziikséges a kellé6 mértékii informaciot és
tdmogatdst nyUjtani az érintett csalddoknak az eltér6 fejlédés felismerésével és a
problémahelyzet megfeleld kezelésével. A bolcsddei, mint szocialis intézmény alkalmas
szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara. A kisgyermeknevel6k
felismerik az esetlegesen felmeriild fejlddésbeli lemaradasokat, megtorpanasokat, azokat
szlikség szerint differencidltan kezelik vagy jelzik a vezetd felé, aki megteszi a sziikséges
Iépéseket (informalja a sziiloket, felveszi a kapcsolatot a Pedagogiai Szakszolgalattal),
tovabba feladatuk a korai megsegités.

5.3. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga €s kotelessége. A csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait
¢s szokdsait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesziink részt a gyermekek nevelésében.
Olyan programokat szerveziink (csaladi nap, kézmiives délutdnok, tinnepek), amely soran
biztosithatjuk a sziilék szdmara, hogy tevékenyen kapcsolddjanak be a bolcsédénk életébe,
hogy az esetleges nevelési eltéréseket sziikség szerint kozeliteni tudjuk.

5.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méassal nem helyettesitheté individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, szeretetteljes
banasmod, tisztelet €s bizalom illeti meg. Alapveté jog, hogy a gyermek fejlodéséhez
megkapjon minden segitséget, sziikség esetén specialis ellatasban, fejlesztésben részestiljon.
A bolesddei nevelés soran a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlédésére toreksziink az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartdsaval. Figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozéségek iranti tolerancia kialakitasara, s
egymads elfogadésat természetesnek vessziik, az elditélet-mentes, befogadd 1égkort biztositjuk.

5.5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A bolesddei nevelésben a legmeghatarozobb a kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén
keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra, ezért is fontos, hogy csak olyan személyt
foglalkoztassunk, aki teljes mértékben gyermek és csaladcentrikus. Rendelkezik a feladatok
szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember. Felel6sségiinknek érezziik a
szakmai tuddsunkat szinten tartani, gyarapitani, szakmai kompetencidinkat folyamatosan
fejleszteni, ezért folyamatosan figyelemmel kisérjiik a tovabbképzési lehetéségeket.

5.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A boles6débe torténd beszoktatasra, adaptacios idészakra gy tekintiink, mint a kisgyermek
elveszett biztonsaganak ujrateremtésére, amely fokozott odafigyelést, egyéni bandsmddot
kivan. Toreksziink a kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaganak (,,sajat
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kisgyermeknevelé”-rendszer, felmendrendszer, szokas- szabélyrendszer) biztositasara, mely
noveli az érzelmi biztonsagat, alapul szolgél a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakuldsdhoz.
Napirendiinket a folyamatossadg jellemzi, hogy a kisgyermekek érezzék a stabilitast, a
kiszamithat6sagot. Ez elengedhetetlen a biztonsagérzet kialakitasiban.

A biztonsdg nyutjtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak
minden forméjatél valo védelmet is.

5.7. Fokozatossag megvaldsitasa

A bolesédei nevelés barmely teriiletén (beszoktatds, iinnepek, események, gondozas,
szobatisztasagra nevelés) bekovetkezd valtozast a fokozatossag jellemez. A kisgyermek uj
helyzetekhez valdé fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodésat, a valtozasok
elfogadasat, az 1j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakuldsat. Biztonsagérzete
csak a fokozatossag 1évén marad sértetlen.

5.8. Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvet6 feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartasa. Figyelembe vessziik a kisgyermek spontan érésének, egyéni fejlédésének
iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai,
kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés titemét mindig magdhoz a gyermekhez
viszonyitva itéljiik meg. Minden 10j fejlodési allomasnak kiindulopontja maga a gyermek. A
kisgyermeket az egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesitjiik érzelmi biztonsagot
nyujté gondoskodasban és timogatasban, a folyamatos megfigyelések segitségével tudjuk a
kovetkezd szint elérésében tamogatni, ondllésodasi térekvéseiben segiteni. Toreksziink a
gyermek €s a csalad sokoldalti megismerésére.

5.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciojanak bensOséges,
intim helyzetei. A mosakodas, az 61t6zkodés, az alvas, pihenés és az étkezések a mddszertani
ajanlasok figyelembe vételével torténik, mindig biztonsagot ado, meghitt hangulatot teremtve,
a gyermekek egyéni képességeihez, 6nallosagi torekvéseikhez igazodva.

A gondozési helyzetekben a nevelés és a gondozés elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A
gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem
korlatozddnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgids sziikségletek kielégitése megteremti a
magasabb rendi sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professziondlis gondozas,
hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési feladatok
megval6sulasanak egyik kiemelt szintere.

5.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozodnak meg a gyermekek kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciai,
ezért tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsédei nevelésben. Tudatosan tervezett
tevékenységeink soran (jaték, gondozasi helyzetek és egyéb tevékenységek) biztositjuk, hogy
a gyermek Uj ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jussanak, atélhessék a spontédn
tanulads 6romét, meger6sodjon benniik a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaguknak
fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segitjiik ©nallé kezdeményezéseiket,
megteremtve ezéltal az egész életen at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.
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6. A bolesédei nevelés feladatai

6.1. A csaladok tAmogatasa, annak erésségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A bolcséde az elsé gyermekintézmény, amely a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba kertil,
ezért jelentds szerepet tud betolteni a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad
erdsségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valosulhat meg, ezért is
kezeljiik kiemelten a csaladlatogatast és a sziil6s beszoktatast.

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziillok és a kisgyermeknevelOk kozotti
egyenrangt, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlddéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
szilok igényeihez igazodva kozvetiteni tudja a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel
kapcsolatos ismereteket, modszereket.

6.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A kisgyermeknevel6 feladata, hogy a gyermek fejlddését folyamatosan nyomon kdvesse,
tapasztalatait, megfigyeléseit dokumentdlja, a sziilét tadjékoztassa (csaladi fiizet).
Tamogatasaval- a harmonikus testi és lelki fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kornyezet megteremtésével- az egészséges életmdd megalapozasat segiti.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodo napirendiink biztositja az életkornak megfeleld valtozatos €s egészséges taplalkozast,
a jaték, a mozgas, a szabad levegdn vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az
egészséges €letmod, az egészségnevelés érdekében toreksziink az alapvetd kultGrhigiénés
szokasok kialakitasara.

A prevencios feladatok megvaldsitdsaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonunk:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszicholdégus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb.

A bolcsbéde elsdsorban preventiv szerepet tolt be, de a korai fejlesztésre, gondozasra valamint
a sajatos nevelési igényli, a magatartds- vagy mas fejlédési problémakkal kiiszk6do
kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz. Az intézmény lehetdségeihez mérten
kialakitott, a nagymozgéasok gyakorlasdhoz, a kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges
eszkozokkel felszerelt csoportszobéval, udvarral rendelkeziink.

A bolcsédei ellatast egészséges gyermek veheti igénybe. Az intézménybe torténd felvétel
feltétele, hogy minden kisgyermek a kordnak megfelelé véd6oltast megkapja.

Minden gyermek egészségnevelése a csaladban kezdddik, hatassal van a gyermek egészségi
allapotara. Nagyban meghatarozzdk a csalad szokasai, életvitele, napirendje, étkezési
szokésai, a csalad értékrendje az egészséges életmdd teriiletén. Nem avatkozunk bele a sziilok
¢letébe, nevelésébe, azonban, ha helytelen egészségnevelést tapasztalunk, azt tapintatosan,
kizarolag a gyermeke érdekében megfelel6 kommunikacioval, magyarazattal, tanacsokkal
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kozvetitjiik a sziilok felé. A kisgyermeknevel6 feladata a bolcsédében az egészségnevelés, az
egészséges kulturhigiénés szokasok kialakitasa.

Fokozottan odafigyeliink:

e agyermekek személyes dolgainak rendszeres tisztitasara (fést, torolk6z6, agynemit)
e megfelel6, folyamatos folyadékpdtlasra

e megfeleld étrend Gsszeallitdsara

e megfelel6 id6 €s hely biztositdsara a szabad mozgasra - f6képp a szabad levegén

o lehetdség szerint biztositjuk a friss levegén vald pihenést

Folyamatosan odafigyelink a gyermek rendezett megjelenésére, hajanak, bOrének,
fogazatanak allapotara.

6.2.1. Gyermek-elsésegélynyujtassal kapcsolatos belso eljarasrend keretszabalyai

A bolesédei ellatas soran a gyermekek testi épségének €s biztonsaganak meg6rzését kiemelten
kezeljiik. Olyan eljarasrendet alakitottunk ki és miikodtetiink (5. szama melléklet) , amely
biztositja a gyermekbalesetek és rosszullétek esetén kovetendd egységes, szakszer(i és
gyermekkozpontu intézkedéseket, tovabba a sziilével, torvényes képvisel6vel torténd
megfeleld kommunikacidt. A bolecsédében dolgozd kisgyermeknevelék és a gyermekek
ellatasaban részt vevd munkatarsak rendelkeznek a gyermekek életkoranak és sajatossagainak
megfeleld elsésegély-nyujtasi alapismeretekkel, és baleset vagy rosszullét esetén kotelesek
haladéktalanul megkezdeni a sziikséges ellatast, a gyermek allapotanak stabilizalasa és
biztonsadganak megorzése érdekében.

A belso eljarasrendiink keretszabalyai kiterjednek:

e az azonnali elsésegélynyujtasra és sziikség esetén stirgdsségi egészségiigyi ellatds (mentd)
igénybevételére,

e a foigazgato haladéktalan tdjékoztatasara,

e a sziilo, torvényes képviseld értesitésének rendjére sulyos esetekben és kisebb balesetek
esetén is,

e a balesetekkel kapcsolatos dokumentécié vezetésére,
e a sulyos balesetek fenntarto felé térténd jelzésére,
e valamint a balesetek nyilvantartasara és megel6zését szolgalo intézkedésekre.

Az intézmény gondoskodik arr6l, hogy a munkatdrsak rendszeresen részt vegyenek
munkavédelmi, balesetvédelmi és elsésegélynytjtassal kapcsolatos képzéseken, tovabba
biztositja a gyermekek biztonsagat szolgald targyi és személyi feltételeket. A balesetek
kivizsgéalésa és elemzése a megel6zés szempontjait szolgalja, hozzajarulva a bolcsddei ellatas
mindségének folyamatos fejlesztéséhez.
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Gyobgyszeradas:

Lazas, hurutos, antibiotikummal kezelt, beteg gyermek nem j6het bolcsédébe.

Egyes nem fert6z6 (allergia, anyagcsere, epilepszia, stb.) betegségben szenvedd gyermeknek,
ha sziikséges, a haziorvosa altal el6irt gyogyszerét beadhatjdk a bolcs6dében. Siirgds, nagyon
indokolt esetben csak laz- és fajdalomcsillapitét kaphat a gyermek, melyr6]l a sziildket
nyilatkoztatjuk (milyen gyogyszert kaphat a gyermek, milyen gydgyszerre érzékeny, stb.). A
kisgyermekneveldnek ugyancsak irasban kell jeleznie azt, hogy milyen gyogyszert kapott a
gyermek.

A bolcsédében van ment6doboz. Az els6segélydoboz felszerelése elbirds szerinti: A
féréhelyszdmnak megfelel szabvany ment6dobozt — MSZ 13 553 —az arra kijel6lt helyen
taroljuk.

Minden esetben a bolcsddeorvos (haziorvos) allitja 6ssze a bolcsdde gyogyszerkészletét,
melyben kell, hogy szerepeljenek:

- lazesillapitok (kup, tabletta, szirup, injekcio),
- goresoldok (kup, tabletta),
- allergia elleni szerek (tabletta, szirup, injekcio, kendcs),
- életmentd gyogyszerek.
6.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermekneveldt biztonsagot nyujté nevel6i magatartds jellemez, amely magaban foglalja
az érzelmi elérhetdségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Gsztonzést, a pozitiv €s
biztatd tizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat,
ezek az egész nap soran, folyamatosan, minden tevékenység soran jelen vannak. A
kisgyermek szdmara a bdlcsédébe torténd bekeriilése tobb lehet6séget teremt a tarsas
kapcsolatok megtapasztalasara. Az egytittlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az
empatia gyakorldsdnak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez.

Toreksziink az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megbrzésére.
A kisgyermeknevel6 feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi koérnyezet biztositasa, a kommunikécios kedv felkeltése és
fenntartdasa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek,
mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet forditunk a fejlédési elmaradassal kiizd6 (korai fejlesztésre-gondozésra
szorulo, ill. sajatos nevelési igényll), és a hatrdnyos helyzeti gyermekek tarsas és érzelmi
kompetenciainak fejlesztésére, a sziilok tdmogatasara, sziikség esetén mas segitd szakemberek
bevonésaval is. A segitségnyjtast mindig a csalddok igényeihez, sziikségleteihez igazitjuk.

6.4. Megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklodésének erositése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
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kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben ismeretet
nyujtunk, segitjiik a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nytjtasa, az 6nallé prébalkozas és a kreativitds
tamogatasa.
Az 6nallé valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, dszténzé neveldi
magatartas.

7. A bolesodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

7.1. ,Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A kisgyermeknevelé a bolcsdédei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevel6i
attittidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.

A ,sajat kisgyermeknevel$”- rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport gyermekeinek egy része (max. 6 f6) tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcs6débe, és
a blcsédébe jaras egész idétartama alatt & a kisgyermek nevel6je (felmendrendszer). O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlddését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az
ehhez kapcsol6dd szakmai dokumentaciot (csaladi flizet, fejlddési naplo, csoportnapld) és
feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért. Azt a fajta biztonsagot jelenti, amelyet a sziilo
otthon, akihez mindig fordulhat a gyermek, amikor sziiksége van ra.

A korosztély életkori sajatossagainak megfelel6 fejlodési skalakat, megfigyelési mddszereket
alkalmaz, a kapott informacidk elemzését, és a kovetkeztetések levonasat 6nalldan végzi.

A ,,sajat kisgyermeknevel$”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémadit, szokdasait, els6sorban a ,,sajat
kisgyermeknevel$” segiti 4t 6ket a bolesddei €let soran adédd nehézségeken.

7.2. Gyermekcsoportok szervezése

Bolesddénk egy heterogén csoporttal, legfeljebb 12 fovel mikodik a térvényi eldirasok
szerint. Az el6irtndl magasabb csoportlétszam nem fogadhatd el, mivel a minéségi bolcsddei
nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felnbtt-kisgyermek ardny tudja
garantélni.

Sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek nevelése
intézménytinkben teljes integracioban mikodik, ahol a sajatos nevelési igényf, illetve a korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek bolesddei ellatas keretében vald nevelése,
gondozésa a nem sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra nem jogosult
gyermekekkel k6zds csoportban torténik.
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Intézményiink a sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek napkozbeni ellatasat biztositja, egytittmikodik a gyermek korai fejlesztését és
gondozasat ellato, teriiletileg illetékes pedagdgiai szakszolgélati intézménnyel.

7.3. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithat6, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonségérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas és
az 6nallosodas lehetdségét.

A gyermekcsoport életkori sajatossagait, fejlettségét veszi figyelembe, igy a gyermekek
fiziologias és kompetencia sziikségleteit egyarant koveti. Az évszakok, az idéjaras, a
csoportlétszam, az intézmény és azon belill a bolcséde nyitdsa és zarasa is befolydsolja.
Munkarendiinket a gyermekek napirendjének megfeleléen alakitjuk, hogy az ellatas
folyamatos ¢s zavartalan legyen. Fontosnak érezziik, hogy a gondozasi-nevelési
tevékenységekben mindig elegendd teret €s id6t biztositsunk az onallosulési torekvéseknek,
melyhez nyugodt, elfogadd, tAmogato és szeretetteljes 1égkdrt teremt a kisgyermekneveld. A
napirenden beliil az egyes kisgyermekek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport
¢letében is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek tdjékozdédhassanak a véarhato
eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat
is biztositja.

Bolesédénkben a sziilokkel szoros egylittmtkodésre toreksziink, melynek keretében a kozos
nevelési elvarasok megvaldsulasa fontos célunk. Figyelembe vessziik a kisgyermekek otthoni
életét, életritmusat. Nem konnyii a kiilonb6zo életkoriilményekbdl, csaladi strukturabol érkezé
eltér6 nevelési attitlidoket a bolcsédében, mint mésodlagos szocializacios kozegben, egy
nevezOre hozni, de az Oszinte, hiteles, kozvetlen-de nem bizalmaskodé-folyamatos
kommunikéci6é tobbnyire segiti az egylittmiikodést. Hasonléan fontos, hogy a gyermekek
aktivan, vidaman, j6 hangulatban t6ltsék idejiiket tavol az otthonuktdl. A gyermekek szamara
biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek részt az egyes
¢lethelyzetek, tevékenységek elokészitésében, kivalasztasaban, alakitasaban.

A bolesodei ellatdsban a kisgyermekek nevelése-gondozasa nem csupan a napkézbeni
feliigyelet biztositasat jelenti, hanem a gondozés-nevelés egységét valld, a komplex fejlodést
tamogatd, idénként preventiv - egyes esetekben felzarkoztato tevékenységet is.

A gyermekek bolcsddei €letének megszervezése sordn a megismerésiik elsédleges feladatunk.
Ismerniink kell a gyermek allapotat, érdekl6dését, sziikségleteit, tarsaihoz vald viszonyat.
Egész napi tevékenységét ugy szervezziik meg, hogy mindig érezze a szdmara legfontosabbat,
az érzelmi biztonsagot.

A kisgyermekneveld részérdl fontos a teljes nevelési folyamat tudatos, tervszerii atgondolasa.
A gyermekek fejlédési itemének megfelelden tervet készitiink, melybe beépitjik a
gyermekek élményeit, tapasztalatait, otleteit. A gyermekek sziikebb és tagabb kérnyezetében
szerzett tapasztalatai igénylik a nevelémunka rugalmassagat. A kisgyermeknevel6 a
tevékenység szerkezetét €s annak keretét, a fejlesztési célokat a gyermekek fejlettségi
szintjének megfeleléen tervezi meg.
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A csoportokban egyiitt dolgozd kisgyermekneveldk, valamint a bélcsédei dajka munkéjukat
Osszehangoltan végzik.

A déleltt és délutan folyaman, beleértve az érkezést és tavozast, az id6jarastol és az
évszaktol fiiggden biztositjuk a csoportszobdkban vagy az udvaron a szabad jaték valasztas
lehet6ségét. A tizorait a szabad jaték kozben kinaljuk fel a gyermekeknek. A déleldtt
folyaman a szabad jaték mellett olyan fejlesztd hatast programokat kinalunk fel a gyermeki
kivancsisagra, érdeklddésre épitve, az életkori sajatossagokat figyelembe véve, melyek
elésegitik a kisgyermekek értelmi, érzelmi és szocidlis, illetve testi fejlédését — ének,
monddka, mese, vers, jatékos torna, alkoto és egy€b tevékenység altal.

A kisgyermeknevel6 érkezéskor tajékozodik a sziil6tol, illetve tavozaskor tajékoztatja a sziilot
a gyermekével kapcsolatos fontosabb eseményekrol, tigyelve arra, hogy a beszélgetés, rovid,
tomor és célratord legyen, ne vonja el hosszi iddre a kisgyermekneveld figyelmét a tobbi
gyermektol.

A tervezett napirend a Szakmai Programunk mellékletét képezi.

8. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

A csalddok tdmogatdsa a csalddban hatékonyan mukédé erdforrasok felkutatasara és ezen
er6forrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csalad szocializacios
funkciojanak minél szélesebb korli kibontakozasédhoz. Ez a megkozelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatds csaladi nevelésre vald épiilését. A
kapcsolattartdsnak, t4jékoztatdsnak tobb formdja van, mindegyik més-més szerepet tolt be,
ezért célszerli pairhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

8.1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaldddal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben valdé megismerése. Az elsé csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése elott, a
kisgyermek ébrenléti idejében kertiil sor, ilyenkor kis ajandékkal kedveskednek a gondozonék
a gyermeknek. A csaladlatogatés lehetdséget nyujt arra, hogy a sziilé bévebben informaldédjon
a bolcsddei életr6l (napirend, gondozési teriiletek, stb.), jobban megismerje a
kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza, tovabbd a sziild is hasznos ismeretet ad a
gyermekkel kapcsolatos fontos eseményekrdl, egyéni szokasair6l, napirendjérdl, ezzel segitve
a nevel6t a kisgyermek megismerésében. Ha nagyok az intézmény és a csaladi nevelés,
napirend kozti eltérések, ilyenkor lehetéség adodik azok kozelitésére, Gsszehangolasara. A
csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi
jo egytittmukodésnek.
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8.2. Beszoktatas (adaptacid) - sziilovel torténo fokozatos beszoktatas

A sziilovel torténd beszoktatasra a fokozatossag, az egyiittmiikodés jellemz6. Az anya, az apa
vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad a kisgyermek szamara, segiti a kisgyermeknevel6
¢és a gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, amely biztositja az Gj kornyezethez vald
alkalmazkodast. Folyamatosan figyeljiik a gyermek reakcioit, teherbird képességét és ahhoz
igazitjuk a beszoktatds id6tartalmat. Ebben az id6szakban a kisgyermekneveld tovabb épiti a
bizalmi kapcsolatot, a sziil6 informaciét kap a bolcsédei nevelés tartalmarol és a
kisgyermekfejlodés sajatossagairdl.

A beszoktatasi id6szak altaldban két hét, mely sordn fokozatosan vessziik at a szerepet.

A bolesddei élet megismerésével a sziilok bizalma erdsodik a bolesddei gondozd- neveld
munka irdnt, amely a partneri egytittmiikodés szempontjabdl nélkiilozhetetlen.

8.3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolesonds informélés a kisgyermek érzelmi éallapotéarél,
hangulatarél, az 6t érintd napi torténésekrol, valtozasokrdl- ezt érkezéskor és tavozaskor
mindig alkalmazzuk. Az egyéni igények, kérések megfogalmazéasara is ezen alkalmakkor
keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrél is
tényszerien tajékoztatjuk a sziiloket, a szakmai etikai szabalyoknak és az idékereteknek
megfelelden.

8.4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetésre a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolesonds tajékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdésekben, nevelési problémak kozos atgondolasat
szolgalo taldlkozasi formaban keriil sor. Kezdeményezheti a sziilo, a kisgyermekneveld, a
bolcsddevezetd. A szakmai kompetencian tilmend kérdésben egyéb szakember
kozremiikodését kell igénybe venni.

8.5. A sziilocsoportos beszélgetések

Bolcsédei nevelési  évenként legaldbb harom alkalommal szervezett tematikus
beszélgetéseket, a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztatdo aktudlis nevelési
témakrol szerveziink. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelk vezetik, de sziikség
vagy lehetdség szerint szakembert is felkérhetnek. A problémék megosztisa, egymaés
meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehet6ség van az egymastol
hallott helyzetkezelési mddok tovabb gondolésara, ezaltal a sajat viselkedésrepertodr
bovitésére. A kisgyermekneveloktol kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok
nevelési szokasait. A partneri viszony elengedhetetlen.

8.6. Sziiloi értekezlet

Bolesédén beliil sziildi értekezletet a sziildk altalanos és a gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasa miatt, valamint a gyermekeket érint, a sziilokkel kozosen meghozando
dontések eldsegitése érdekében tartunk. Egy nevelési éven beliil altaldban harom alkalommal
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tartunk sziiléi értekezletet, de a boles6dét, vagy az adott gyermekcsoportot érinté kiilonleges
helyzetekben rendkiviili sziildi értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

8.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irdsbeli
tajékoztatok, hirdetétablak, honlap, szdérdlap, kozosségi oldalakon valé megjelenések
lehet6séget adnak az ismeretterjesztésre, ezen lehetdségekkel folyamatosan éliink, hogy a
kapcsolattartas zavartalanul miikodhessen.

Kapcsolattartas formai a sziil6kkel

Szbbeli tdjékoztatas mddjai:

e Naponta a gyermek atvételekor €s kiadasakor
e Tajékoztatd sziildi értekezlet - évente kétszer

e Sziil6csoportos beszélgetés- évente legalabb haromszor, de igény szerint is a sziil6k
altal javasolt témakban

e Fogadé 6rak (vezetdi, kisgyermekneveli egyeztetett iddpontban)

Irdsos tajékoztatds formaéi:

o (Csaladi fiizet: Egyéni bolcsddei fiizetben fejlodési dsszefoglaldk, testi fejlodés adatai,
kérések, kozlemények, meghivok, orvosi bejegyzések, sziildi bejegyzések.

Falitijség (cikkek, aktuélis versek, mondokék, Sziiléi Erdekképviseleti Férum tagjai,
tervezett napirend, hazirend)

E-mail : Gyors elérhetéség és kapcsolat lehetdsége a bolesddei élet megkezdés elbtt,
értesitések, meghivok kiildésére.

Honlap: A honlapon hasznos informécidk, elérhet6ségek, felvételi kérelem
nyomtatvanya, tajékoztatok...stb. ( feltdltés alatt van )

Koz6sségi (Facebook) oldal:

Programok
e (Csaladi napok
e Gyermekiinnepek szervezése sziilok részvételével
e Nyilt napok (ismerkedési lehetdsége a bolcsddei élettel)

e Kreativ délutanok
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o Ko6z6s munka szervezése (sziilok- neveldk) a bolcsdde szépitésére

Gyermekvédelem a bolcsddében

Kijelolt gyermekvédelmi felelds kisgyermekneveld van a bolcs6dénkben
o Sziikség esetén a csaladlatogatason is részt vesz.

o Téjékoztat a kedvezmények lehetdségérol.

9. A bolesédei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szamara élményt nyjto, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsdnak modszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
onalldsagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

9.1. Tanulas

Bolesédénkben a teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak nincs helye. A
bolcsddei nevelés terliletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informécidszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz el
a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat és kornyezetét. A tanulas a gyermek korabdl és fejlettségéb6l adodod
tevékenységekbe dgyazottan torténik.

A tanulés legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklédés. Lehet szandékos és
onkétes.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felnottel €s a tarsakkal valo egylittes tevékenység és a kommunikaci6. A tanulas formai az
utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelé-gyermek interakcidobol
szarmaz6 ismeretszerzés és szokaskialakitas. A kisgyermeknevel6 a fejlédési elmaradéassal
kiizdé gyermekek esetében az egyéni banasmod elvét fokozottabban szem el6tt tartja.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kisgyermeknevel§ beszéde
példaértékii, hangszine, beszédstilusa modell a gyermek szamara. A kommunikativ
képességek fejlodésének feltételei a biztonsdgos és tamogatd kornyezetben zajlo felnott-
gyermek ¢s gyermek-gyermek interakcidk. Figyelembe vessziik azoknak a gyermekeknek a
nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

9.2. Gondozas

A gondozés bensdséges interakcios helyzet a kisgyermeknevel6 és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehet6sége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermeknevelé figyelmét, biztatasat, tdmogatd
segitségét. A sikeres probalkozéasokat megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk, ami noveli a
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gyermek egylittmikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet a
teljesitményelvaras. A gondozas minden teriiletén biztositunk elegend6 id6t, hogy az egyes
mozzanatokat a kisgyermek alaposan begyakorolhassa, megtanulja. A tevékenységek soran a
kisgyermeknevel$ folyamatosan biztatja, dicséri a gyermeket.

A gondozds mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és az
onallosodas folyamatat, ezért a kisgyermekneveldnek a gondozasi helyzetekben tamogato,
meger6sité 1égkort kell teremtenie.

9.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi €s szocidlis fejlodést. Ezért a szabad, a
gyermek Onkéntes kezdeményezésén, eldzetes ismeretein, tapasztalatain alapuld
tevékenységét kell kozéppontba helyezni, a kotott foglalkozas jellegli tevékenységeknek a
bolcsédei nevelésben nincs helye. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld
hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositasaval €és nevel6i magatartasaval tamogatja az
elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A kisgyermekneveld a gyermek
igényeitol €s a helyzettdl fuggéen kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a
jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad els6sorban lehetdséget a
tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel vald egyiittlét
oromforras a kisgyermek szédmdra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis
képességek fejlodését.

9.4. Mozgas

A csecsemdé- €s kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasanak és fejlédésének
idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra oromforrds a mozgas.
Ezért a szobaban €s az udvaron is biztositjuk a minél nagyobb mozgasteret, a mozgasfejleszts
jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az érdekl6dést, fenntartsak a
mozgasaktivitast és hasznélatuk biztonsagos legyen.

Biztositanunk kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését. A
legkisebbeknek olyan jatszo helyet alakitunk ki, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgéasos jatékokra a
szabadban, az udvaron és a teraszon nyilik a legtdbb lehet6ség. Minél valtozatosabb mozgasra
van lehetdsége a kisgyermekeknek, annél nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejleszté eszk6zok hasznalata sordn a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgéaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6nalldségi torekvések tdmogatdsa soran a gondozasi miiveletekben vald aktiv
részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.
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9.5. Mondoka, ének

A bolesddében sokrétli zenei €lmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontan dtdolgatasa,
ritmusos szévegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa, megszélaltatasa, a k6zos
éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotdhoz igazodo, felel6sséggel kivélasztott és alkalmazott jatékos mondokak,
gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklédését, formaljak
esztétikai érzékenységét, zenei izI1ését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.
Személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben sokat monddkazunk, énekeliink, zenehallgatassal
pozitiv érzelmeket keltiink, mely pozitiv élményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.
Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejl6dését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derts, baratsagos
légkor megteremtéséhez. A zenei nevelésiink eredményes megvaldsitisa lehetdséget nyujt a
kisgyermeknek a tovabbi zenei fejlodéséhez.

9.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi €s értelmi fejlodésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis
fejlédésre. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges
kommunikécids helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetésége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv
szokincs kialakulasat €s a vilagrdl vald ismeretek megszerzését. Kiilonsen fontos szerepet
t6lt be manapsag az intézményi mese, vers hallgatés a kisgyermek életében, mert az otthoni
¢életiikben egyre nagyobb szerepet kapnak az informatikai eszkozok, amelyek legféképp a
belsé képalakitdsukra negativan hatnak.

A népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van a bolcsddében, az izlésen megvalogatott
mivek a gyermek teljes személyiségére kihatdssal vannak.

9.7. Alkoté tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés
-, nem annak eredménye, éppen ezért nem kotelezd jellegliek, a gyermek érdeklédésének
megfelel6en kapcsolddhat az ilyen jellegli tevékenységekbe. A kisgyermekneveld feladata a
targyi feltételek és elegendd 1d6 biztositasa, az egyes technikak, eszkoézhasznélat
megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfelelé technikai segitségnyujtassal az
alkotdkedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotdséanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermeknevel$ segiti az
alkotd tevékenységek iranti érdeklodés fenntartdsat és az alkotasbdl fakadd orom
személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoto
tevékenységi formak a bolcsddében: nyomhagyd eszkdzok hasznalata, firkalas, gyurmazas,
ragasztas, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.
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9.8. Egyéb tevékenységek

A bolcsdédében a legtobb tevékenységet kozosen, egyiitt csindlunk a gyermekkel az
aktivitasukra, segit6készségiikre épitve, a nagyobbaknak megbizatisokat is adunk (pl.:Te
hozd ide a terit6t!, Te torold le az asztalt!). Az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés
nem kotelezd feladat, a kisgyermekek barmikor bekapcsoldédhatnak, és barmikor kiléphetnek.
Kozosen készitjiik eld és oldunk meg feladatokat, ezek a tevékenységek leginkdbb a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrél vald gondoskoddshoz
kapcsoldédnak (pl. virdglocsolds, 0szi falevelek gereblyézése, karacsonyi siiteményszaggatas,
gylimolcssalata készitése stb.). Az orom forrdsai az ,én csindlom” élményének, az
egylittességnek, a k6z6s munkélkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak
atélése. Ezek a helyzetek lehet6séget nyujtanak az egyiittmikodésre, a feladatok
megosztasara, ok-okozati sszefiggések felfedezésére, megértésére.

9.9. Alapellatason tili szolgaltatasok

Nincsen bolesddénkben alapellatason kiviili szolgaltatas.

10. A bélesddei ellatast nyajté intézmény, szolgaltatdo kapcsolatrendszere

A szakmai munka fejlddését, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolesddei ellatast nytjto intézmények, szolgaltatok egymas k6zo6tti szoros egyiittmiikddése.

A kompetenciahatdrok kolcsonos tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat épitiink ki
mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba
kertilnek/kertilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlédése,
fejlesztése szempontjabdl sziikséges. A korai fejlesztésre, gondozasra jogosult, valamint a
sajatos nevelési igényli gyermekek esetében ennek kiilonosen hangsulyosan kell jelen lennie.

Kapcsolatrendszeriink

z

Ovoda

Intézménytlink az dvodaval kozos igazgatdssal mikodik. Toreksziink arra, hogy egymads
munkéjat megismerjik, szakmai programjainkat Osszehangoljuk és az Ovodédba Kkeriild
gyerekeket minél jobban megismertessiik az évodapedagdgusokkal (6vonék latogatdsa a
bolcsédébe, a gyerekek latogatdsa az Ovodaba kisgyermeknevel6jiikkel), hogy
intézményvaltaskor az érzelmi biztonsag legkevésbé sériiljon. Ezért latogatdsokat, valamint
tapasztalatokat megosztd beszélgetések szerveziink. Fontosnak érezziik, hogy koélesondsen
megismerjiik egymas nevel6i munk4jat.

Védoéns

Megléatogatja intézményiinkben a korzetéhez tartozd gyermekeket. Javaslatot tehet bolesédei
elhelyezésre.
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Gyermekjoléti Szolgdlat

Esetenként kezdeményezhetik a gyermek felvételét a bolcs6dében, pedagdgiai véleményeket
kérhetnek. Rendszeresen megbeszéléseket tartunk a latokoriikbe keriilt gyermekekrol.
Ruhagytjtést, jatékgytijtést szerveziink és atadjuk kiosztasra.

Civil szervezetek

Kozségiink €s a civil szervezetek altal szervezett rendezvényeken folyamatosan részt vesziink
(innepségek, csaladi napok, eldadasok), a bolcsédébe jar6 csaladokat rendszeresen
tajékoztatjuk a rendezvényekrol és tamogatjuk Oket a részvételben.

11. Szakmai dokumentaciok

A kisgyermeknevel6i dokumentacié vezetése a kisgyermekneveldé munkakorének része,
kotelez6 feladata. A dokumentdci6 nem a gyermek mindsitését szolgalja, hanem a
targyszerliség (objektivitds), a szakszerliség, a hitelesség, a célszerliség, a rendszeresség ill. a
rendezettség eszkozével a fejlodését koveti nyomon. A dokumentacid vezetésénél és
Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig figyelembe vessziik, a GDPR- nek
megfeleloen, az adattakaré¢kossdgra hangsulyt fektetve. A dokumentumokat zart helyen
tartjuk. Célja a gyermekek fejlédésének nyomon kovetése. Az egyéni differencialas, a tudatos
pedagdgiai munka, a csalddokkal vald kapcsolattartds, a pedagdgus onértékelése és a kiilsé
értékelés eszkoze.

A kovetkezd dokumentumokat vezetjiik:

e Csoportnaplo
o Gyermekfejlédési dokumentdcio- bolcsddei torzslap és fejlédési naplo
e Csaladi fiizet

A csaladlatogatasrol, beszoktatdsrdl részletes feljegyzést készitiink, majd a beszoktatas
tapasztalatait Osszefoglaljuk. A sziilé kérésére betekinthet a gyermekér6l készitett
feljegyzésekbe. Negyedévente a gyermekrél szerzett informacidinkat elemezziik, amennyiben
jelentds eltérést talalunk valamelyik érzékelési, észlelési teriileten szakért6i vizsgalat
lehetéségére hivjuk fel a figyelmét.

12. A fejlodés leggyakoribb jellemzo6i a boles6dés kor végére

> Az 6vodaba keriild gyermek tobb teriileten onkiszolgalasra képes: egyediil étkezik,
oltozkodik, tisztalkodik, vagy csak kevés segitséget igényel.
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» Jol eligazodik koérnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, tudja helyét a gondozasi sorrendben.

» A szabalyok betartdsa nem jelent nehézséget szamara.

> Nyitott, kapcsolatra kész, jol kommunikal, elsésorban beszéd utjan tart kapcsolatot
kornyezetével. Szivesen jatszik tarsaival, mar nem csak a szoros feln6tt- gyermek
kapcsolatban érzi j61 magat.

> Sziikségleteit szoban is megfogalmazza, batran kér segitséget.

> Tobbségiik napkdzben szobatiszta.

13. Kiemelt szakmai célok

A bolesddei nevelés-gondozas feladatait szinvonalasan ellatni.

A sziil6-gyerek kapcsolatot tdmogatni.

A gyermek nevelését segiteni.

A csalad-intézmény kapcsolatat erdsiteni.

A munkatarsakat segiteni az egységes, jO kollektiva kialakitdsdban és a szakmai
munka 6sszehangolasaban.

» A gyakornoki feladatokat a szakmai szinvonal megtartdsa érdekében jol kidolgozni és
ellendrizni.

Az intézmény szakdolgozdit a képzésekkel, tovabbképzésekkel frissen tartani.

Részt venni a szakmai férumokon.

Tapasztalatcsere latogatasokat megvalositani.

YV VVY

Y V V

14. Ellenorzés, értékelés

A vezet6 éves munkatervet készit minden nevelési év elején, mely alapja a
kisgyermekneveldk munkéjanak, tervezésének.

A kisgyermekneveldk a csoport életéhez kapcsolédd dokumentumokat, feljegyzéseket
készitenek (napirend, munkarend, tilésrend, fektetési rend, gondozasi terv, feljegyzések a
csoport programjairdl, sziilécsoportos beszélgetésekrol, 6vodalatogatasrol, stb.)

Az ellendrzési feladatokat a féigazgatd végzi. Az ellenérzés a gyakorlati munkéan kiviil a
szakmai dokumentumok ellendrzésére is kiterjed. Formdja lehet folyamatos, egyszeri vagy
tervezett.

A pedagogiai munka ellenérzése alkalmaval a gyakorlati munka szinvonalat kell ellendrizni.
A kisgyermeknevelé szakmai 6ndllésdga tiszteletben tartdsdval, az intézmény egységes
szemléletéhez és hitvalldsdhoz illeszkedett egyeztetett nevelémunka értékelése torténik. Az
értékelések megbeszélése értekezleten torténik. Az ellendrzéseken kiviil lehetdséget kell adni
egy-egy Uj Gtlet kiprobalasahoz, amennyiben azt kellden elékészitik és kidolgozzak, hiszen az
onmegvaldsitds segiti a szakmai munka lendiiletben tartasat.
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A sziilok véleményének kikérésére is nagy hangsulyt fektetiink, mely emeli a szakmai munka
szinvonalat és segiti az emberi kapcsolatok kiépiilését, a bizalom elmélyiilését.

A gyermek fejlettségi szintje ellendrizhetd a bolesdédés kor végére elért fejlettségi szinthez
viszonyitva, melyet azonban befolydsol a gyermek képessége és a csaladi kornyezet,
amelyben él.

15. Unnepek, jeles napok, hagyomanyok

A csaladok életét meghatdrozzak az tinnepek, jeles napok, hagyomanyok. Nem lehet ez
masként a bolcsédében sem, ezért a gondozdndk a mindennapi tervezés soran épitenek a jeles
napokra/ iinnepekre. A kozos tevékenykedés, élmények a k6zosségi élet formalast segitik. A
szokasok, hagyomanyok megtartasa a kulturdlis 6rokség apoldsat jelenti, amelyre a korai
¢letszakasztol kell szocializalnunk a gyermekeket.

Hagyomanyos linnepek:

e  Mikulas: A Mikulas bedltozve érkezik, csomagot ad at a gyerekeknek, amit hazavisznek.

e Karacsony: kis mese el6adassal (bab vagy dramatikus jaték) ajandékozzuk meg a
gyermekeket. Feldiszitett feny6 a csoportban kertil felallitésra.

e Farsang: Jelmezbe 61t6zés a gyermek és a sziilok kivansagatol fligg.
e Husvét: csokitojas gylijtés az udvaron

e Anyék napja: délutdn gyermekenként, kdzosen a kisgyermeknevelokkel, kis ajandékkal
koszontik az édesanyakat, melyet apukdval készitenek kozosen el a bélcs6dében.

e Gyermeknap: a lehetéségekhez mérten szervezet linnepi program

e Sziiletésnap: csoporton beliil, egyéni megiinneplés az tinnepelt gyermek sziiletésnapja
koriili napon. Az tinnepelt apro, a kisgyermekneveldk altal készitett ajandékot kap. Az
¢életkornak megfeleld szamu gyertya gyujtasa jelképes tortan torténik.

Jeles napok:

e allatok vilagnapja
e viz vilagnapja
e fold vilagnapja
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Z.aro6 rendelkezések

Az Adéndi Kippkopp Ovoda és Bolcs6déjének Szakmai Programjat Adand Kozség

Onkorményzatdnak — képviselStestiilete @  ........oocooviiiiiiiiieiiiiiiinn tilésén a
............................................ hatarozataval elfogadta.
Adand, ...

Készitette: Ilon Szabina- féigazgatd
Elfogado neve: Csaba Szilvia- polgarmester

Ervényességiideje: ......oovviviiiiiiiiiiiniiniinnnn
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Mellékletek

1. szamu melléklet - Megallapodés

2. szamu melléklet - Felvételi kérelem
3. szamu melléklet - Héazirend

4. szamu melléklet - Napirendek

5. szamu melléklet - Gyermek- elsésegélynytjtassal kapcsolatos belsd eljarasrend
keretszabalyai

6. szamu melléklet - Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
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Targy: Megéllapodas

MEGALLAPODAS

gyermekek napkozbeni ellatasa / bolcsddei ellatas igénybevételéhez

1.Mely létrejott

a, egyrészt az ellatast nyujté allami fenntartast intézmény (tovabbiakban: intézmény)
részErdl:

1

az intézmény neve: az Adandi Kippkopp Ovoda és Boleséde
az intézmény székhelyének cime: 8653 Adand, Arpad utca 15.
az intézmény telephelyének cime: 8653 Adand, Arpad utca 31.

az intézmény képviseldje: Ilon Szabina - foigazgatd

b, valamint az ellatast igénybe vevd, illetve toérvényes képviseldje részérol:

gyermek adatai:

o gyermek csaladi €s UtONEVe: ........ooiiiiiiiiii
o sziiletési helye €5 1deje: ..ouuniniveinii i
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a gyermek sziilgje / torvényes képviseldje adatai:
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torvényes képvisel6 kozott (a tovabbiakban ellatast igényld) kozott a mai napon - bélesddei
ellatas targyaban az alabbiak szerint.

A bolcsddei ellatas kezdd idOpontja: .......ooeviiiiiiiiiii

Az intézmény az ellatast az igénybe vevo részére a varhato idGtartamra biztositja:

e A boilcsode az alabbiakat biztositja az ellatast igénylo sziilo gyermeke szamara:

a) Biztositja a nevelési program megismerését a sziil6 szdmara, megvalosulasahoz az
egylittmiikodésére szamitva.

b) Lehetdséget biztosit a sziildvel torténd fokozatos beszoktatasra, a bolcsddei ellatas
alapelveire épiilé szakszerli gondozés- nevelést, (napi négyszeri étkezés, a nyugodt alvas,
pihenés biztositdsa, a gyermek szabadlevegén tartdzkodasanak biztositasa,)

c) az 6nallo jatéktevékenység tdmogatésa, a gyermek fejlettségének megfeleld
készségfejlesztés, fejlodés nyomon kovetését

2. A foigazgato tajékoztatja tovabba a sziilot/torvényes képviselot az alabbiakrol:

1. Az ellatas tartama és feltételei:
A gyermekek napkozbeni ellatasaként a csaladban €16 gyermekek életkoranak
megfelel6 nappali feliigyeletét, gondozésat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetését
szervezziik meg azon gyermekek szamadra, akiknek sziilei, nevel6i, gondozéi
munkavégzésiik, munkaerdpiaci részvételt elosegitd programban, képzésben vald
részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatdsukrol nem tudnak
gondoskodni.

A napkozbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatasok iddtartama lehet6leg a sziild

munkarendjéhez igazodik. (1997. évi XXXI. torvény 41. §. /1/ bek.)
A gyermekek napkdzbeni ellatasat kiilondsen az olyan gyermek szdmara kell
biztositani:

- akinek fejlodése érdekében allandd napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

- akit egyediilallo vagy idéskora személy nevel, vagy akivel egyiitt harom vagy
tébb gyermeket nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltartdja gyermekgondozasi
dijban részestil,

- akinek a sziil6je, gondozdja szocialis helyzete miatt az ellatdsarol nem tud
gondoskodni. (1997. évi XXXI. tv. 41. §. /2/ bek.)

- A gyermek napkdzbeni ellatasat biztositani kell védelembe vétel esetén (Gyvt.
68.8. (3) a./ pontja) soran elrendeli.

2. Az intézmény a bolcsddei ellatott és a sziildje/ torvényes képviseldje személyes adatait
a bolesOdei ellatas teljesitése jogeimen kezeli. Az adatok kezel6je: boles6devezetd,
kisgyermekneveldk.



3. Azintézmény altal vezetett, gyermekre vonatkoz6 dokumentacio: csaladi flizet,
egészségligyi torzslap, egyéni fejlédési naplo, felvételi konyv, TAJ alapt nyilvantartas
(KENYSZI), nyilatkozatok .

Az intézmény altal vezetett, sziil6/ torvényes képviseld adatait tartalmazo
dokumentacid: nyilatkozatok, felvételi kérelem, bolcsddei ellatott személyi anyaga,
csaladi fiizet, egyéni fejlédési naplo.

4, Az érték- és vagyonmegorzés mddja: a bolesddébe behozott jatéktargyakért,
ékszerekért a bolcs6de felelosséget nem vallal. A bejarati ajtd, kapuk napkdzbeni
zarva tartasardl a bolesdde gondoskodik.

5. azintézmény hazirendje: a melléklet szerint.

6. A panaszjog gyakorlasdnak médja: A gyermek, a gyermek sziiloje vagy mas
torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek, érdekeinek védelmét ellatd érdek-
képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az
intézmény vezetsjénél vagy a Sziilok Erdekképviseleti Foruméanél az ellatast érinté
kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény
dolgozoi kotelezettségszegése esetén. Az intézmény vezetdje, illetve az
érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, €s t4jékoztatast ad a panasz orvoslasanak
mas lehetséges modjarol. A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje az
intézmény fenntart6jahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az
intézmény vezet6je vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést
a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet. Az Adandi
Kippkopp Ovoda és Bélcséde vezetdje: Ilon Szabina, elérhetdsége: 84/357-529,
e-mail: oviadand@gmail.com

7. A Sziilék Erdekképviseleti Foruma: A bélesédében mikodd Erdekképviseleti Forum
lehet6séget biztosit a sziilok aktiv részvételére, a bolesddei élet szervezésében, jobba
tételében. Tagjainak névsora és elérhetdsége a falitijsagon talalhato.

r.r r.

LT r

5sszege:321 Ft+AFA= 408 Ft/ nap

A 328/2011. (XI1.29) Korm. rendelet értelmében ingyenes bolcsédei gyermekétkeztetés
vehet6 igénybe az alabbi jogcim alapjén:

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

e harom, vagy tobbgyermekes csaladokban nevelkedik

e tartosan beteg, vagy fogyatékos

e nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy egyeb

e csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezo legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130%-at



A fenntart6 dontése alapjan gondozasra megéllapitott személyi téritési dij nincs.

o A téritési dij szamitasa:
A gyermekétkeztetés személyi téritési dijat az étkeztetést nyijto intézmény vezetdje az
étkeztetési nyersanyagkoltség napi 6sszege altalanos forgalmi adoval novelt 6sszegének és az
igénybe vett étkezések szamanak — valamint a normativ kedvezményeknek — a figyelembe
vételével allapitja meg.

o A téritési dij megfizetésére kotelezettek

A téritési dijat az ellatast igénybe vevo gyermek esetén a sziildi feliigyeletet gyakorld sziilé
vagy mas torvényes képviselo fizeti meg.

e A személyi téritési dij megfizetése

A személyi téritési dijat az igénybevétel napjatél havonként a targyhonap 10. napjaig, vagy az
bolesddevezetd altal megjeldlt napon és iddpontban kiteles megfizetni a személyi téritési dij
Osszegét:

- nyilatkozat alapjan banki 4tutalassal
- személyesen az Adandi Onkormanyzat Konyh4janak élelmezésvezetdiénél

Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személy a megadott hataridon beliil személyi téritési
dijfizetési kotelezettségének nem tesz eleget a méasodik alkalommal sem, akkor az
intézményvezetd 15 napos hataridé megjelolésével irasban felszolitja a kitelezettet az
elmaradt dij megfizetésére. Ha a hatarid6 eredménytelentl telik, akkor a dijhatralék
nyilvantartasba vételre kertil. A nyilvantartott dijhatralékok behajtasarol az intézmény
tajékoztatdsa alapjan a fenntarté gondoskodik.

o A személyi téritési dij feliilvizsgalata

A személyi téritési dij 6sszege — a gyermekvédelmi térvényben meghatarozott kivételekkel —
a megallapitas id6pontjatél fiiggetlentil évente két alkalommal vizsgalhat6 feliil és
valtoztathatd meg.

4.Az ellatas megsziintetésének modja

e a hatarozott idejii elhelyezés esetén megjeldlt idotartam- illetve meghosszabbitott
id6tartam — elteltével

e asziilo, egyéb torvényes képviseld bejelentése alapjan

e abolcsédei ellatast meg kell sziintetni azon gyermek esetében, aki a bolcséde
orvosanak szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem
gondozhatd, illetve magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését. A
bolcséde orvosa a szakvélemény kialakitdsa el6tt mas szakember (gyogypedagdgus,
pszichologus, kisgyermekneveld) véleményét is kikéri.

e ha az intézmény jogutod nélkiil megsziinik



e A jogosultsagi feltételek megsziinésével:

e haagyermek a 3. életévét betoltotte, és a bolcsddei gondozasi- nevelési év
végéhez ért,

e ha gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett 6vodai
nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhato a
bolcsddében

e ahazirend tobbszori sulyos megsértése esetén,

e haa sziildi feliigyeleti jogot gyakorlé sziilé vagy torvényes képviseld a gyermek 4
héten tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy 6 maga korabban
nem jelezte irdsban a sziineteltetést,

e haa sziildi feliigyeleti jogot gyakorlé sziil6 vagy torvényes képvisel6 kérelmezi a
megsziintetést, melyet az intézményvezetd a megegyezett idépontban az ellatast
megsziinteti,

e Az ellatas megsziintetésérdl (a bolcsddei gondozasra valo életkori jogosultsag
betoltésétdl eltérd esetben) az Intézményvezetd irasban értesiti az ellatast igénybe
vevot, ill. annak torvényes képviseldjét.

Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve térvényes képviseldje az értesités kézhezvételétol
szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A fenntart6 végrehajthatd hatarozataig
az ellatast biztositani kell.

5.Nyilatkozat

Az ellatast igényl6 a Hazirend egy példanyat atvette, az abban foglaltakat tudomasul vette,
vallalta a betartdsat. A Héazirend a sziilokre és hozzatartozokra egyarant vonatkozik.

A sziil6 nyilatkozik arrdl, hogy a bolesdde vezetdje tajékoztatta az ellatas tartalmarol és
feltételeirdl, a bolcsdde altal vezetett, gyermekre és a torvényes képviselére vonatkozo
nyilvantartasokrol, az elektronikus adatrogzitd feliiletrél (KENYSZI), az érték és
gyakorlasanak modjarol, az érdek- képviseleti forumrol, a bolcsddei ellatas megsziintetésérol,
illetve a megsziintet hatdrozat ellen tehetd panasz modjarol, a bolesdéde hazirendjérol.

A sziil6 nyilatkozik tovabba arrdl, hogy a felvételnél k6zolt adatok a valosagnak megfelelnek.
Vallalja, hogy a kérelméhez csatolja a sziikséges dokumentumokat, valamint, ha a kozolt
adatokban valtozas kovetkezik be, azt 15 napon beliil az intézményvezetdvel tudatja. A jelen
Megallapodas a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti. A
Megallapodast és a tajékoztatast a felek, mint akaratukkal mindenben megegyez6t tudomasul
vették és alairtak.

Ilon Szabina p.h. sziil6/torvényes
intézményvezeto képviseld
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Alulirott, ....ooovviiiii sziil6 / torvényes képviseld kérem gyermekem
bolesddei felvételét az Adandi Kippkopp Ovoda és Bolesddébe, ...........cccoeeeeen..,
idéponttol kezdddden.
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a. Munkavégzés, tanulmanyok folytatasa
b. Szild betegsége
c. Gyermek fejlodése érdekében
d. Egyediilallo sziilé / harom vagy tobb kiskoru eltartdasa

e. Szocialis helyzet
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Biintet6jogi feleléségem tudatiban kijelentem, hogy az altalam kozolt adatok a valésagnak
megfelelnek.

Javaslat védondo, gyermekjoléti szolgalat, stb.
(kapcsolattartd neve, alairdsa)

Hazi gyermekorvos igazoldsa bolcsédei felvételhez

Ph. eeseesoomsemssemasms s

Sziil6 / torvényes képviseld alairdsa



FELVETELI ERTESITO Felvételi SZAm......covvevveen...

A Onkorményzati rendelet alapjan a fent
megnevezett gyermek ... -tol  felvételt nyert az
Adandi Kippkopp Ovoda és Bolesddébe.

foigazgatod



Oszi, tavaszi napirend

645 - 815 ¢Graig:

Folyamatosan érkeznek a gyerekek a csoportba (kézmosas utan). A kisgyermekneveld tajekozodik a
szUI6t6l a gyermek altalanos allapotarol. Segiti a szulétél valo elvalast, vigasztal, 6lbe vesz, beszélget
a gyerekekkel, jatékot kinal, jatszik a gyerekekkel, biztositja az 6nfeledt jaték lehetségét.

745 . 818 oraig:

A kisgyermeknevel6 elvégzi a szikséges gondozasi miiveleteket, pelenkat cserél, segiti a helyes
szokasok kialakulasat a tisztalkodassal kapcsolatban. Reggeli eldtt mindenki kdtelez6en kezet mos.

815 - 845 ¢raig:

A gyermekek reggeliztetése kdzben a kisgyermekneveld jelenléte biztositja a csaladias, oldott
légkorben torténd étkezést, segiti a gyermekek 6nallésodasi torekvéseit.

8%-oratol:
Szabad jatéktevékenység biztositasa, fejleszté hatasu tevékenység lehetéségének felkinalasa a
csoportszobaban, pelenkacsere.

(Kedvezd idéjarasi viszonyok esetén a nyari napirend szerint.)

945;
Etkezés el6tt kezet mosnak, mindenki elvégzi a szilkségét, a kisgyermeknevel6 feluigyel, segit, elvégzi
a tisztazast. Tizorai elfogyasztasa a csoportszobaban.

10%%
Id6jaras fuggvényében oltoztetés, figyelembe véve az 6nallésodasi térekvéseket, folyamatos
kimenetel az udvarra, ha az idéjaras nem engedi, szabad jatéktevékenység a csoportszobaban.

119;

Folyamatos bejovetel az udvarrol, sajat kisgyermeknevel6 rendszerben. Igény szerint
segitségnylijtas, ruhacsere, flirdészobai tevékenységek elvégzésének felligyelete, segitése
(kézmosas, WC hasznalat, kézmosas, fésulkédes), pelenkazas.

1130-12%;

Etkezés el6tt mindenki kezet mos. A gyermekek ebédelnek, a kisgyermekneveld szilkség szerint segit
(kétkanalas modszer), csaladias légkért teremt, biztatja a gyermekeket kulturalt étkezeés elsajatitasara,
a kulonbozé ételfajtak megismerésére. Ebéd utan fogat mosnak.

1200 _ 1448;
Alvashoz szilkséges nyugalom megteremtése (az otthonrol hozott sajat jaték, cumi, stb. biztositasa).
Mese olvasasa, éneklés, altatas.

1445 — 1530;
Ebredési sorrendben firdészoba hasznalat, ennek feluigyelete, pelenkazas. Szobai tevékenység.
Uzsonna, megfelel® étkezési hangulat megteremtése, 6nallo étkezés segitése.

1530 164%:

A gyermekek szamara szabad jatékvalasztas és tevékenységek biztositasa, j6 id6 esetén az udvaron,
rossz id6 esetén a csoportszobaban. Folyamatos atadas a szlléknek, rovid tajékoztatas a gyermek
napi tevékenységérél.



Téli napirend

645 - 745 oraig:

Folyamatosan érkeznek a gyerekek a csoportba. A kisgyermeknevel6 tajékozodik a szulbtél a
gyermek altalanos allapotarol. Segiti a szul6étdl vald elvalast, vigasztal, 6lbe vesz, beszélget a
gyerekekkel, jatékot kindl, jatszik a gyerekekkel, biztositja az 6nfeledt jaték lehetbségét.

745 . 818 6raig:

A kisgyermeknevel6 elvégzi a szikséges gondozasi miveleteket, pelenkéat cserél, segiti a helyes
szokasok kialakulasat a tisztalkodassal kapcsolatban. Reggeli el6tt mindenki kételez6en kezet mos.

815 - 845 oraig:

A gyermekek reggeliztetése kdzben a kisgyermekneveld jelenléte biztositja a csaladias, oldott
légkorben torténd étkezést, segiti a gyermekek énallésodasi térekvéseit.

8%5- oratél:
Szabad jatéktevékenység biztositasa, fejlesztd hatasu tevékenység lehetéségének felkinalasa a
csoportszobaban, pelenkacsere.

948
Etkezés el6tt kezet mosnak, mindenki elvégzi a sziikségét, a kisgyermekneveld feltigyel, segit, elvégzi
a tisztazast. Tizorai elfogyasztasa a csoportszobaban.

1018:;
|d6jaras fuggvényében oltoztetés, figyelembe véve az 6nallésodasi torekvéseket, folyamatos
kimenetel az udvarra, ha az idéjaras nem engedi, szabad jatéktevékenység a csoportszobaban.

1192;

Folyamatos bejovetel az udvarrél, sajat kisgyermeknevel® rendszerben. Igény szerint segitségnyujtas,
ruhacsere, flrdészobai tevékenységek elvégzésének feltigyelete, segitése (kézmoséas, WC hasznalat,
kézmosas, féslilkddés), pelenkazas.

1130-12%;

Etkezés el6tt mindenki kezet mos. A gyermekek ebédelnek, a kisgyermekneveld szilkség szerint segit
(kétkanalas modszer), csaladias légkort teremt, biztatja a gyermekeket kulturalt étkezés elsajatitasara,
a kulonbozo ételfajtak megismerésére. Ebéd utan fogat mosnak.

1290 — 1445;
Alvashoz sziikséges meghitt hangulat megteremtése (az otthonrol hozott sajat jaték, cumi, stb.
biztositasa). Mese olvasasa, ének, altatas.

1445 — 1530
Ebredési sorrendben firdészoba hasznalat, ennek feltigyelete, pelenkazas. Szobai tevékenység.
Uzsonna, megfelelé étkezési hangulat megteremtése, 6nall6 étkezes segitése.

1530 164:
A gyermekek szamara szabad jatékvalasztas és tevékenységek biztositasa a csoportszobaban.
Folyamatos atadas a sztléknek, révid tajékoztatas a gyermek napi tevékenységerdl.



Nyari napirend

645 - 818 6raig:

Folyamatosan érkeznek a gyerekek a csoportba. A kisgyermekneveld tajekozodik a szulétél a
gyermek altalanos allapotarél. Segiti a szul6étél valéd elvalast, vigasztal, 6lbe vesz, beszélget a
gyerekekkel, jatékot kinal, jatszik a gyerekekkel, biztositja az 6nfeledt jaték lehetéségét.

7% . 815 ¢raig:

A kisgyermeknevel6 elvégzi a sziikséges gondozasi mlveleteket, pelenkat cserél, segiti a helyes
szokasok kialakulasat a tisztalkodassal kapcsolatban. Reggeli elétt mindenki kotelezéen kezet mos.

815 . 845 oraig:

A gyermekek reggeliztetése kézben a kisgyermekneveld jelenléte biztositja a csaladias, oldott
legkorben torténd étkezést, segiti a gyermekek 6nallésodasi torekvéseit.

8%5- 6ratél:

Folyamatos kimenetel az udvarra, 6ltoztetés, figyelembe véve az 6nalldésodasi térekvéseket. Az
udvaron is 6nkéntesen valaszthato, egyéni érdeklédést figyelembe vevd, fejlesztd hatasu
tevékenységek biztositasa, felkinalasa. Ha az idéjaras nem engedi szabad jatéktevékenyseég a
csoportszobaban.

948;
Etkezés elétt kezet mosnak, mindenki elvégzi a sziikségét, a kisgyermeknevel6 feltgyel, segit, elvégzi
a tisztazast. Tizérai elfogyasztasa az udvaron.

1192;

Folyamatos bejovetel az udvarrél, gondozasi sorrendben, sajat kisgyermeknevel6 rendszerben. lgény
szerint segitségnyujtas, ruhacsere, furdészobai tevékenységek elvégzésének felligyelete, segitése
(kézmosas, WC hasznadlat, kézmosas, fésulkédés), pelenkazas.

1130-1290;

Etkezés elétt mindenki kezet mos. A gyermekek ebédelnek, a kisgyermekneveld szikség szerint segit
(kétkanalas modszer), csaladias leégkdrt teremt, biztatja a gyermekeket kulturalt étkezés elsajatitasara,
a kulénbozé ételfajtak megismerésére. Ebéd utan fogat mosnak.

1290 — 1448;
Alvashoz sziikséges nyugalom, meghitt hangulat megteremtése (az otthonrol hozott sajat jaték, cumi,
stb. biztositasa). Mese olvasasa, éneklés, altatas.

1445 — 15380;
Ebredési sorrendben furdészoba hasznalat, ennek felugyelete, pelenkazas. Szobai tevékenység.
Uzsonna, megfelel® étkezési hangulat megteremtése, 6nalld étkezés segitése.

1530 164°:

A gyermekek szamara szabad jatékvalasztas és tevékenységek biztositasa, j6 id6é esetén az udvaron,
rossz id6 esetén a csoportszobaban. Folyamatos atadas a szulbknek, révid tajékoztatas a gyermek
napi tevékenységérdl.



Gyermek-elsisegélynyujtassal kapcsolatos belsé eljarasrend keretszabalyai

1. A szabalyzat célja

Jelen belsé eljarasrend célja, hogy meghatarozza a bolcsddei ellatas soran bekovetkezo

gyermekbalesetek és rosszullétek esetén kovetendd egységes, szakszerti és gyermekkdzpontd

intézkedések rendjét, biztositva a gyermekek testi épségének, egészségének és biztonsaganak

megbrzését, valamint a sziilokkel, torvényes képviselokkel torténd megfelelé és i1dében

torténd kommunikaciét.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed:

a bolcs6dében ellatott valamennyi gyermekre,
a bolcséde valamennyi dolgozojara, kiilondsen a kisgyermeknevelokre,

a gyermekek ellatasaban kozvetlentil vagy kozvetve részt vevé munkatarsakra.

3. Alapelvek

A gyermek-els6segélynyujtas soran az alébbi alapelvek érvényesiilnek:

a gyermek mindenek felett 4116 érdekének figyelembevétele,
a gyors, szakszer( és életkornak megfelelé beavatkozas,

a gyermek testi és lelki biztonsdganak megdrzése,

a panikmentes, megnyugtat6 légkor biztositésa,

az egyiittmtikodés a sziilokkel és az egészségligyi ellatérendszerrel.

4. Az elsésegélynyujtas személyi feltételei

A bolesddében dolgozd kisgyermeknevelok €s a gyermekek ellatdsdban részt vevd

munkatarsak:

rendelkeznek a gyermekek életkoranak és sajatossagainak megfeleld elsdsegély-
nyUjtasi alapismeretekkel,

kotelesek baleset vagy rosszullét esetén haladéktalanul megkezdeni a sziikséges
els6segélynyujtast,

a beavatkozds soran a gyermek allapotanak stabilizalasara ¢€s biztonsdganak

megodrzésére torekednek.

5. Azonnali intézkedések rendje



Baleset vagy rosszullét esetén az alabbi 1épések kovetendok:

5.1 Azonnali elsosegélynytjtas
e A jelen 1év0 kisgyermeknevel$ haladéktalanul megkezdi az elsdsegélynyujtast.
e Stlyos, életveszélyes vagy gyors beavatkozast igényl6 esetben azonnal ment6t kell

hivni.

5.2 Siirgosségi egészségiigyi ellatas igénybevétele
Ment6t kell hivni kiilondsen:
o eszméletvesztés,
o erds vérzés,
o fulladas,
o sulyos sériilés,
e gorcsroham,

e mérgezés gyantja esetén.

6. Az intézményvezet6 tajékoztatasa
Barmely baleset vagy rosszullét esetén az intézményvezetdt haladéktalanul értesiteni kell, aki

sziikség esetén tovabbi intézkedéseket tesz.

7. A sziilo, torvényes képviselo értesitésének rendje
o Sitlyos baleset vagy rosszullét esetén a sziilot/térvényes képvisel6t azonnal értesiteni
kell.
o Kisebb sériilések esetén a sziil6t a gyermek elvitelekor szdban, sziikség esetén
irasban tajékoztatni kell.

o A tajékoztatasnak tényszeriinek €s pontosnak kell lennie.

8. Dokumentaci6 és nyilvantartas
e Minden balesetrdl €s rosszullétrdl {rasos dokumentaciot kell késziteni.
e A dokumentacionak tartalmaznia kell:
o azesemény idOpontjat és helyét,
o a baleset koriilményeit,
o azelvégzett intézkedéseket,
o az értesitett személyek korét.
o A baleseteket kiilon nyilvantartasban kell vezetni.

9. Stlyos balesetek jelzése a fenntarto felé



Stlyos baleset esetén az intézményvezetd koteles az eseményt haladéktalanul jelezni a

fenntart6 felé a vonatkozo el6irdsok szerint.

10. Megel6zés és balesetmegel6z6 intézkedések
o Az intézmény rendszeresen elemzi a bekdvetkezett baleseteket.
o Az elemzés célja a balesetek okainak feltardsa és a megel6zést szolgalo intézkedések
kidolgozasa.

o A tapasztalatokat a mindennapi gondozasi-nevelési gyakorlatban hasznositani kell.

11. Képzések és feltételek biztositasa
A fenntarté gondoskodik arrél, hogy:
e a munkatdrsak rendszeresen részt vegyenek munkavédelmi, balesetvédelmi és
elsdsegélynyujtasi képzéseken,
o a gyermekek biztonsagat szolgald targyi (elsdsegély-felszerelés) és személyi feltételek

folyamatosan biztositottak legyenek.

12. Zaré rendelkezések
Jelen bels6 eljarasrend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a bolcsdde valamennyi
munkatarsa koteles megismerni €és betartani. A szabdlyzat rendszeres feliilvizsgalata az

intézményvezetd feladata.

Adand, 2026. 02. 26.

Székelyi Hajnalka

Vezet6i feladatokat ellato kisgyermekneveld



